1/2017. (111.17.) rektori-kancellari egyuttes utasitas
AZ EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM PALYAZATAI

KEZELESENEK ELJARASRENDJEROL
[Egységes szerkezetben a médositasaradl sz616 4/2019. (11. 21.) szdmu, 6/2019. (X. 9.) szamu,
4/2022. (X. 24.) szdma, 4/2024. (1X. 10.) szamu, 3/2026. (VI1I. 30.) szdmu rektori-kancellari egyttes
utasitas rendelkezéseivel.]

Az Eotvos Lorand Tudoményegyetem Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat 1. kotetét képezd Szervezeti
¢és Miikodési Rend 3. § (5) bekezdésében meghatarozott jogkoriinkben eljarva — figyelemmel tovabbéa a
Gazdalkodasi Szabalyzat 3. § (2) bekezdésében foglaltakra —, az Egyetemen a palyazatok
elokészitésének, benyujtasanak, lebonyolitasanak, nyilvantartasanak szabalyait és rendjét a rektor és a
kancellar egytttesen az alabbiakban hatarozza meg:

)  L.FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

[Az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 48. § (1) Az allamhaztartds alrendszerei terhére
tamogatas

a) kozigazgatdsi hatésdgi hatdarozattal vagy hatésdagi szerzddéssel,

b) tamogatoi okirattal vagy tamogatdsi szerzodéssel
jogszabaly vagy egyedi dontés (a tovabbiakban: tAmogatési dontés) alapjan, palyazati Uton vagy péalyazati
rendszeren kivul nyujthato.

(2) A tamogatds nem mindsiil egyedi dontés alapjan nyujtott tamogatdsnak, ha a tamogatds nyujtisanak
minden feltételét jogszabaly meghatérozza, és a tamogatési dontés meghozatala soran a dontéshozénak
mérlegelési joga nincs. Nem mindsiil mérlegelési jognak, ha a dontéshozd a tAmogatési keret kimeriléséig a
jogszabalyi feltételeknek megfeleld tamogatdsi igényeket beérkezési sorrendben teljesiti.

(3) Palyazat vagy kérelem (a tovabbiakban egyiitt: tAmogatasi igény) alapjan nyujtott tamogatas esetén a
tamogatasi igényrol jogszabdlyban, ennek hidnydban az irdnyité szerv belsdé szabdlyzatiban meghatarozott
személy, testiilet dont.

Gazdalkodasi Szabalyzat:

3. § (2) Az Egyetem alaptevékenysége és miikiodtetése kirében hazai és nemzetkozi forrdsra palydzhat. A
pdlydzatok eldkészitésének, benyujtisanak, lebonyolitisdnak, nyilvintartisanak szabdlyait rektori-kancellari
egyUttes utasitas szabalyozza.

5. § (4) Az Egyetem nevében a kancelldar, vagy az dltala kijelolt szervezeti egység vezetdjének egyetértésével
nyujthato be palyazat.]

1.§

Az egylttes utasitas hatélya

(1) Az Eo6tvés Lorand Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miikodési
Szabélyzat I. kotet 5. sz. mellékletét képezd Gazdalkodasi és Vagyongazdalkodasi Szabalyzat! (a
tovabbiakban: Gazdalkodasi Szabdlyzat) 3. 8§ (2) bekezdés értelmében az Egyetem
alaptevékenysége és miikddtetése érdekében hazai és nemzetkdzi forrasokra palyazhat.

(2) Az egylttes utasitas személyi hatélya kiterjed a Kancell&riéara, az Egyetemen hazai és nemzetkozi
palyézati tevékenyseéget folytatd szervezeti egységekre, a projektszervezetbe kijel6lt tagokra,
kdzalkalmazottak jogallasarol sz6l6 térvény szerinti kdzalkalmazotti jogviszonyban vagy egyéb
munkavégzesére iranyuld jogviszony keretében — igy kuléndsen megbizasi szerzédéssel —
foglalkoztatott munkatarsaira, tovabba az egyetem hallgatdira, hallgatéi munkaszerzodéssel vagy
kozérdekli 6nkéntes szerzddéssel foglalkoztatott személyekre, kotelez érvénnyel szabalyozza
azok feladatait és kotelezettségeit.

1 L 4sd: https://www.elte.hu/dstore/document/676/ELTE_SZMSZ 5mell gazd vagyon.pdf
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©)

(4)

(%)

(6)

(7)

(8)

(9)

Az egyuttes utasitas hatdlya kiterjed azokra a szervezeti egységekre, melyek beolvadas Utjan az
Egyetem szervezetébe tagozodnak. Az integracios szerz6désben és azt megel6zo targyalasok soran
a palyazatok jogutddlasarél kifejezetten rendelkezni szilikséges. Tartds vagy atmeneti jelleggel
kilon szabalyok alkalmazhatok a jogutddlassal atvett palyazatokra, tovabba kancellari utasitas
szabalyozhatja az érintett szervezeti egységeknek az integraciot kovetben folytatott palyazati
tevékenységét, kilonos tekintettel a vonatkozO szervezeti, gazdalkodasi és elszdmolasi
rendelkezésekre.

A Gazdalkodéasi Szabalyzat 5. 8 (4) bekezdés értelmében az Egyetem nevében a kancellar, vagy az

altala kijelolt szervezeti egység vezetGjének egyetértésével nydjthatdé be palyazat, amelyhez a

szervezeti vezet szakmai tamogatasa és a dékan vagy karon Kivili szervezeti egység esetén a

keretgazda vezet6 jovahagyasa szikséges, figyelembe véve a Gazdalkodasi Szabalyzat 4. § (4)

bekezdésében foglalt rendelkezést.

Palyazati tevékenység minden olyan tevékenység, mely sordn az Egyetem, vagy valamely

szervezeti egysége, oktatoja, kutatoja és mas kdzalkalmazottja — az Egyetemtdl elkiiloniilt kiilsé

er6forras megszerzésére vonatkozo — palyazati felhivas kapcsan:

a) palyazati anyagot allit dssze és nyuljt be, péalyazatot végrehajt, vagy palyazati beszamolét
készit,

b) palyazati konzorciumot szervez vagy palyazati konzorcium tagja,
c) pélyazati szdndéknyilatkozatot tesz (pl. Letter of intent).
A palyazat megvalositasa és lebonyolitasa a kovetkezo szakaszokbdl all:
a) a palyazat el6készitése,
b) a péalyazat szakmai teljesitése,
c) pénzigyi elszamolas,
d) a fenntartassal osszefiiggo feladatok.
Az egydttes utasitas alkalmazasaban palyazat az allamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény
(a tovabbiakban: Aht.) 48. § (1) bekezdésében meghatarozott tamogatasi igény, amely hazai-,
europai unids vagy egyéb nemzetkozi forras igénybevételére iranyul. Palyazatnak mindsiil tovabba
egyéb hazai és nemzetkdzi allamhéztartason kiviuli intézmény, alapitvany vagy egyéb szervezet
altal kiirt palyazatra benyujtott tmogatasi igény vagy nyilvanos palyazat hianyaban egyedi
tdmogatési kérelem, amennyiben a palyazat- kérelem céljai az Egyetem Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzat 1. kotetét képez6 Szervezeti és Miikodési Rend (a tovabbiakban: SZMR) 4. § (1)
bekezdéseben foglalt feladatok megvaldsitasat szolgaljak.
Az egylittes utasitas célja, hogy a hatalyos jogszabalyok betartdsa mellett az Egyetem péalyazati
tevékenységét, hatékonysagat és eredményességét elGsegitse €s ennek érdekében a palyazati
tevékenység specialis igényeihez alkalmazkodo, gyakorlati szempontu €s egyértelmi elszamolasi
szabalyokat allapitson meg. A rendelkezéseket Ugy kell értelmezni és alkalmazni, hogy a palyazat
szakmai megvalositéja munkajanak végzéséhez a lehetd legnagyobb adminisztrativ tamogatast
megkapja, tovabba, hogy a projekt az eredeti palyazati célok és az dsszegyetemi érdekek szerint
valosulhasson meg. Ennek érdekében az egyes eljarasrendi 1épések feleldsségi és hatdskori
kérdéseit az egydttes utasitas részletesen meghatarozza.

Az egyuttes utasitas hatalya kiterjed kiilondsen az alabbi palyazattipusokra:

a) az Egyetem altal kbzpontilag benyujtott palyazatok,

b) az Egyetem szervezeti egységei altal benyujtott palyazatok,

c) az Egyetem nevében benydujtott (egyedi) tamogatasi kérelem,

d) az Egyetem alkalmazottja altal benyujtott, az Egyetem pénziigyi kezelésében megval6suld
palyazatok,

e) minden olyan palyazat — példaul az Europai Kutatasi Tanacs (European Research Council -
ERC) palyazatai —, ahol a palyazo nem all sziikségszeriien az Egyetemmel foglalkoztatotti
jogviszonyban, de a megvaldsitadst mar az Egyetem keretein belul végzi vagy a palyazat az
Egyetem pénzigyi kezelésében valdsul meg.

(10) A pélyazatok benyuijtasa és megvalositasa, a palyazati forrasok megszerzeése az Egyetem nevét,

er6forrasait, infrastruktirajat és hivatali apparatusat is igenyli, ezért palyazat kizarolag az egyuttes
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utasitdsban foglalt elveknek és eldirasoknak megfeleléen, az Egyetem hataskorrel rendelkezé
vezetbinek jovahagyasaval nyujthato be.

(11) Az elGzetes egyetemi vezet6i jovahagyas nélkiil, az egylttes utasitdsban rogzitett palyazati
folyamaton kivil benyujtott palyazatok esetében az utolagos befogadast az Egyetem hataskorrel
rendelkezd vezet6i Kivételesen indokolt esetben hagyhatjak jova és a szerz6déskotésre csak ezt
kovetden keriilhet sor. Az indoklast irasba kell foglalni és a benydjton kivil meg kell kiildeni az
érintett keretgazda vezet6nek is. Az elutasitasbol esetlegesen szarmazo hatranyos kovetkezmények
feleldssége teljes mértékben azt a személyt terheli, aki a palyazatot benydjtotta.

(12) Amennyiben a (10) bekezdésre is figyelemmel elézetes egyetemi vezetdi jovahagyas nélkiil kerdil
sor a tamogatohoz a palyazat benyujtasara, ugy annak munkajogi jogkovetkezményeirdl a
palyazatot benyujto személy felett kdzvetlentl munkaltatoi jogkort gyakorlo javaslatara a rektor
vagy kancellar dont.

(13) Amennyiben az Egyetemnek a palyazati felhivas véglegesitése el6tt lehetdsége van részt venni a
tdmogat6 Aaltal biztositott tarsadalmi egyeztetés folyamatdban, az a Palyazati Kozpont
koordinalasaval a rektor és a kancellar irAnymutatasaval valésul meg.

(14) Az egyiittes utasitasban meghatarozott felel6sok kotelesek a feladat- és hataskoriikben eljarni.

(15) Az egyiittes utasitas rendelkezései egyiitt értelmezendbek a palyazati kiiras feltételeivel.

(16) 2Az egylttes utasitds azon rendelkezéseiben, ahol dékan, kar, kari szervezeti egység, Kari
alkalmazott szerepel, a sajatos jogallasu intézetek vonatkozéasaban az intézetigazgatot, intézetet, az
adott feladatot az intézet vonatkozasaban ellatd szervezeti egységet, alkalmazottat kell érteni.

2.§

Az Egyetem pélyazati tevékenységének alapelvei

(1) Az egyiittes utasitas targyi hatalyat képez6 palyazatoknak minden esetben az Egyetem céljainak a
megvalositasat kell szolgalniuk és elsegiteniiik.

(2) Az Egyetem célja a versenyképességének javitasa az oktatas és a kutatas tertiletén, ennek kdrében
ktlondsen:

a) a nemzeti felsGoktatasrol szolo torvényben foglaltakra is figyelemmel az Egyetem
intézményfejlesztési  tervében megfogalmazott célok, célkitizések ¢és kivalosagi
kdvetelmények elérése, figyelemmel a 2016. és 2020. kozotti stratégiai célkitiizésekre is,

b) az oktatasi tevékenység fejlesztése,

c) a kutatasi infrastruktira, a kutatasszervezés és a menedzsment fejlesztése,

d) kutatési, fejlesztési és innovacios tevékenység folytatasa,

e) a nemzetkozi egyetemi haldzatokban és regionalis egyiittmiitkdésekben vald aktivitas
fokozésa,

f) abilateralis intézménykozi kapcsolatok erdsitése,

g) a magyar nyelv és kultdra hataron tali oktatasanak tamogatasa, a kulféldi hallgatok szamara
nyujtott (idegen nyelvii) szolgaltatasok erdsitése,

h) aképzés hatékonyabb, fokuszéltabb nemzetkdziesitése,

i) atehetséggondozas timogatasa és eldsegitése, valamint

j) az Egyetem infrastruktirajanak a fejlesztése.

(3) A (2) bekezdésben foglaltakon kivill — igazodva az esetleges jovébeni valtozd koriilményekhez és
igényekhez — a rektor és a kancellar egyéb egyetemi célt is megfogalmazhat.

(4) Az egyiittes utasitas targyi hatalyat képezé palyazatok az Egyetem palyazatainak minésiilnek, azaz
az Egyetem alaptevékenységét és az alaptevékenységet tamogatdo miikodését, érdekeit és az e §-
ban meghatarozott célokat szolgaljak.

(5) Az Egyetemen a vonatkozé eurdpai gyakorlat irdnymutatasaival 0sszhangban a palyazat
megvalositasaval Osszefliggd kozvetett (rezsi jellegli) koltségeket 20%-o0s mértékben kell
meghatarozni, amennyiben annak mértékére egyéb elbiras nem vonatkozik. Egyéb erre iranyado

2 Beiktatta a 4/2019. (11. 21.) szamu rektori-kancellari egytittes utasitas. Hatalyos: 2019. 1. 21. napjatdl.



eloiras esetén a palyazat megvalositdsaval kapcsolatos kozvetett (rezsi jellegii) koltségeket a
palyazati Utmutatd rendelkezései alapjan maximalis mértékben kell megtervezni.

(6) A palyazati koltségek tervezése sordn torekedni kell arra, hogy a pélyazatban hasznélt
infrastruktira, emberi er6forras, dologi és rezsi jellegii koltség ado- és jarulékterheivel egyitt teljes
Osszegében elszdmolhatd koltségként megtervezésre kerlljon. Ennek soran a palyazat tervezési
szakaszéban torekedni kell arra, hogy a projektmenedzsment tagjai és projektben résztvevok a
palydzat megvalositdsdhoz kapcsoldédd feladatokat munkakori feladatként és a kinevezéshen
rogzitett illetményként, annak a palyadzati forrasba torténé paraméterezésével keriiljenek
bevezetésére.

7) A palyazat elokészitése és megvaldsitasa soran torekedni kell az Egyetem tulajdondban allo
y g gy J
gazdasagi tarsasagokkal valo egyiittmiikddésre.

(8) A Palyazati Kozpont hangolja 6ssze a tudomanyos publikacion és ismeretterjesztesen tali,
palyazatban elGirt vagy lehetdvé tett PR és kommunikacids tevékenységeket, melyeket az Egyetem
erre kijeldlt felelds szervezeti egysége lat el.

(9) A pélyazat soran létrejové tudomanyos, vagy irodalmi kiadvany kiadasat — ennek kdrében
lektoréalasat, nyomdakész anyag elkészitését — a hatalyos beszerzési szabalyok és a palyazati
kiirashan foglaltak figyelembe vételével — az Egyetemmel keretszerzédéses kapcsolatban allé
vallalkozéval, ennek hianyaban az Egyetem tulajdonaban allo, ilyen tevékenységet végzo
gazdasagi tarsasagat kell megbizni.

(10) A kozalkalmazottak jogallasardl szol6 torvény® 77. § (1) bekezdésben foglaltakra is figyelemmel
a palyazatok megvaldsitasaval és lebonyolitasaval kapcsolatban feladatot ellatd személyeket a
munkaltatd a kijelolésiiktél vagy a tényleges feladatellatasuk kezdetétdl a pélydzat lezarésig
torténd id6tartamra havi rendszerességgel fizetett keresetkiegészitésben részesitheti azzal, hogy az
egylittes utasitas alkalmazasa szempontjabol a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat II1. kotetét
képez6 Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer 19. § (1) bekezdésében foglaltakat akként kell
alkalmazni, hogy a palyazatok el6készitése és lebonyolitdsa sordn munkakdrbe nem tartozo
tobbletfeladatnak minésiil az a feladat is, amely nem jellegénél, hanem mennyiségénél fogva
egyébként jelentésen meghaladja a munkakorhoz tartozo atlagos feladatmennyiséget.

Il. FEJEZET

PALYAZAT TAMOGATO TEVEKENYSEG SZERVEZETI KERETEI, VALAMINT
FELADAT- ES HATASKOROK

3.§

(1) Az Egyetem palyazati tevékenységének kozponti koordindlasara, pénzigyi feligyeletére és
monitoringjara, valamint a projektek menedzselésére a Kancellaria szervezetén belil Palyazati Kézpont
miikodik. A Palyazati Kozpont keretében miikodd egységek felelnek az elektronikus nyilvantarto
rendszer miikodtetéséért, a koordinacioért, a pénziigyi ellendrzésért, a monitoringért, valamint egyes
erre kijel6lt projektek elokészitéséért és megvalositasaért. A Palyazati Kozpont és egységei feladat- és
hataskorét egyebekben a kancellaria tigyrendjérdl szol6 kancellariai utasitas® (a tovabbiakban: tigyrend)
tartalmazza.

(2) A Pélyazati Kdzpont dsszehangolja az Egyetem palyazati tevékenységét az el6készitd tervezési
tevékenysegtol kezdve a megvalositas penzigyileg torténd tamogatasat, ellenérzését, monitorozasat,
valamint fenntartasat annak érdekében, hogy a palyazati célok hatékonyan szolgaljak az egyetemi célok

3 Lasd: A kozalkalmazottak jogallasardl szol6 1992. évi XXXIII. torvény
77. 8(1) A kozalkalmazottat a munkaltatd meghatarozott munkateljesitmény eléréséért, illetve atmeneti
tobbletfeladatok - ide nem értve az atiranyitast - teljesitéséért a megallapitott személyi juttatasok elbiranyzatin
beliil egyszeri vagy meghatarozott idére szol6, havi rendszerességgel fizetett keresetkiegészitésben részesitheti.
# A kancellaria iigyrendjérdl sz616 10/2018. (VL. 11.) sz. kancellari utasitas
https://www.elte.hu/dstore/document/1766/ku_2018 10_kancellaria_ugyrend.pdf
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megvalositisat. A Palyazati Kozpont ebben a feladatkorében tdmogatja a rektor és a kancellar
dontéshozatalat.

4.§

A pélyazatok besorolasa

(1) Az Egyetem az 1. § (4)-(5) bekezdésében foglaltakra is figyelemmel a péalyézati folyamatokkal
kapcsolatos feladat, felelsség és hataskori szabalyokat a kovetkez6 palyazati csoportonként hatarozza
meg.

(2) Kiemelt palyazatok:

a) Strukturalis és Kohézios Alapok tekintetében a 250,0 millio Ft vagy afeletti palyazatok,

b) a Nyugat-Magyarorszagi Egyetem szombathelyi karai és a Savaria Egyetemi Kozpontjanak
atvett palyazatai, valamint az ELTE Savaria Egyetemi Kdzpont egyes péalyézatai, valamint

c) az Egyetem alaptevékenységét tamogatd, mitkodtetéssel kapcsolatos infrastruktira és egyéb
fejlesztésekre iranyul6 palyazatok.

(3) Altalanos palyazatok:

a) a Nemzeti Kutatasi Fejlesztési és Innovacios Alapbdl finanszirozott az Egyetem
vonatkozésaban 250,0 millié Ft vagy az alatti 6sszkoltségvetésii palyazat, beleértve a korabbi
OTKA projekteket ideértve a jovoben ezen korabbi konstrukcié keretein belill 1j
megnevezéssel megjelend palyazatokat (Kutatdsi témapalyéazatok, posztdoktori palyazat),

b) a Nemzeti Tehetség Program (EMMI) palyazatai,

c) aNemzeti Kulturalis Alap palyazatai,

d) minden egyéb hazai forrasi programbdl finanszirozott 100,0 milli6 Ft vagy az alatti
palyazatok, valamint

e) minden nemzetk6zi forrasbdl finanszirozott programok 250,0 milli6 Ft vagy az alatti
palyazatok

f) Strukturdlis és Kohézios Alapok tekintetében a 250,0 milli6 Ft alatti palyazatok.

(4) Specialis palyazatok:

a) minden nemzetkdzi forrasbél finanszirozott programok 250,0 milli6 Ft feletti palyazatok (pl.
H2020 programok, beleértve az ERC programot, EIT Digital, ERASMUS egyéb mobilitas
programok, Swiss National Science Foundation, Norvég Alap),

b) minden egyéb hazai forrasu programbdl finanszirozott 100,0 milli6 Ft feletti palyazatok,

c) a Nemzeti Kutatasi Fejlesztési és Innovacios Alapbdl finanszirozott az Egyetem
vonatkozasaban 250,0 millio Ft feletti 6sszkoltségvetésii palyazat.

(5) Amennyiben egy konstrukcio tekintetében tobb palyazat benyujtasara is lehetéség van és az
Egyetem tobb palyazatot nyujt be, az e § szerinti értékhatarok szdmitésa és (2) —(4) bekezdés szerinti
besorolasa szempontjabél e palydzatok Kkilon-kiilon palyazatnak mindsiilnek. (E besorolastdl
fuggetlendl iranyitasuk kozos projektszervezetben is ellathatd.) Az értékhatdr megéllapitasa
szempontjabol az Egyetemre es6 0sszkoltségvetést —a tAmogatés teljes 6sszegét és amennyiben van, az
onerd6t egylittesen — kell figyelembe venni.

(6) Amennyiben valamely palyazat nem sorolhatd be egyértelmiien e § szerinti csoportositasba —
példaul azért, mert atfedés van az Egyetem alaptevékenységét és tamogaté tevékenységet ellato teriiletek
kozott — a besorolasrol a kancellar dont.



5.8

A projektszervezet

(1) Anprojektszervezet a palyazati cél megvalositasanak timogatd szervezete. A projektszervezet tagjai
a projektmenedzser, a szakmai vezetd, a pénziigyi megvalositasért felelds személy és a
projektasszisztens.

(2) %A szakmai vezetd felel a palydzat szakmai megvalositasaért, a Pélyazati felhivasban és
Utmutatéban meghatarozott szakmai kovetelmények és Kkritériumok betartasaért, a szakmai
megvalositasban kozremiikodok feladatellatasaért - e kdrben beszamoltatasi és utasitasi jogot gyakorol.
A szakmai vezet6 felel tovabba a projektben végzett munkavégzést vagy beszerzést érintd valamennyi
kovetelmény ellenérzéséért, betartasaért, igazolasdért ¢s az ezzel kapcsolatos alatamaszto
dokumentumok és az egyetem vezetése altal tett beszdmolok vagy egyéb nyilatkozatok valédisagéért,
palyazati szempontu megfeleldségéért. Ezen felel0sség a projekt szakmai tervezése és a megvalositasa
soran az iranyitas keretein beliil gyakorolt hataskorbol kdvetkezoen all fenn.

(2a)  SA szakmai vezetd feliigyelete alatt a megvaldsitiasban kdzremiikodok e mindségiikben nem
tagjai a projektszervezetnek.

(3) A projektmenedzser felel a megvaldsitas tamogatasaért, a projektszervezet mitkodtetéséért, a
projektszervezet tagjainak tevékenysége 6sszehangolasaért, a pénziigyi és adminisztraciés feladatoknak
a projekt megvaldsitasat szolgald ellatasaert - e korben beszdmoltatési és utasitasi jogot gyakorol. A
projektmenedzser képviseli a projektet azoknal az egyetemi szervezetrendszerbe tartozd egységeknél,
amelyek kilonésen munkaligyi, beszerzési és pénzlgyi feladatokat latnak el. A projektmenedzser
feladatat a szakmai vezetdvel szorosan egyiittmikodve latja el.

(4) A szakmai vezet6t az Egyetem alaptevékenységét (oktatas, tudomanyos kutatds, miivészeti
alkototevékenység) ellatd teriiletet érinté palyazat esetén a rektor vagy a dékan, az Egyetem
alaptevékenységét timogato, miikodtetést ellato teriiletet érinté palyazat esetén a kancellar jel6li ki. Ha
apalyazat az Egyetem alaptevékenységét és miikddtetését is érinti, akkor a rektor és a kancellar kozosen
jeloli ki a szakmai vezet6t. A szakmai vezetd kijelolése palyazati szandék Egyetem altali befogadasaval
is megvalGsulhat.

(5) A projektmenedzsert a Palyazati Kozpont vezetje javaslataira a kancellar jeloli ki. A
projektmenedzser tevékenysége felett a Palyazati Kozpont vezet6je szakmai feliigyeletet gyakorol,
valamint a projektvezetés és beszamolas korében utasitassal lathatja el.

(6) A projektmenedzseri és a szakmai vezet6i feladatokat egy személy is ellathatja, ebben az esetben
a projektmenedzseri feladatellatds tekintetében a szakmai vezetére is alkalmazni kell a
projektmenedzser tevékenységére és felligyeletére vonatkozo szabalyokat.

(7) A (6) bekezdés szerinti esetben a rektor, a palyazat targya szerint szakmailag illetékes
rektorhelyettes és a palyazat targya szerinti dekan a Péalyazati Kozpont Utjan kérheti projektmenedzser
kijelolését vagy a kancellar sajat hataskdrében donthet projektmenedzser kijelolésérol.

(8) A szakmai vezeté és a projektmenedzser egyiittmiikodésre kotelesek és egyittesen felelnek a
projekt szabalyos és az 6sszegyetemi érdekekkel dsszhangban valé megvaldsitasaért, a szakmai és
pénzigyi tervek és beszamoldk 6sszhangjéért, a mindezt szolgald kozos intézkedések meghozatalaért
és azoknak a hataridében valo végrehajtasért. Utkozésiik esetén a szervezeti felettesiikhoz fordulhatnak,
vitajukban végs6 soron a palyazat targya szerint illetékes rektorhelyettes és a kancellar egyutt dont.

(9) A szakmai vezeté megbizasat — a feladat ellatasarol vald gondoskodas biztositdsa mellett — az

illetékes rektorhelyettes és a kancellar javaslatara a rektor, vagy amennyiben kancellari kijel6lés tortént
a kancellar visszavonhatja.

(10) A projektmenedzser megbizasat a Palyazati Kozpont vezetéje javaslatara — a feladat ellatasarol
vald gondoskodas biztositasa mellett — a kancellar indokolt esetben visszavonhatja.

5> Megallapitotta a 4/2019. (11. 21.) szam rektori-kancellari egyittes utasitas. Hatalyos: 2019. 1. 21. napjatol.
6 Beiktatta a 4/2019. (11. 21.) szdmu rektori-kancellari egyittes utasitas. Hatalyos: 2019. 1. 21. napjatdl.
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(11) A pénziigyi megvalositasért felel6s személyt a Palyazati K6zpont munkatarsa esetében a Palyazati
Kozpont vezetbjének javaslatara, egyéb esetben a szervezeti egység vezetd javaslatara a Palyazati
K0Ozpont vezetdjének egyetértésével a kancellar jeldli ki. A pénziigyi megvalositasért felelds személy
felett e feladatkorében a projektmenedzser szakmai felligyeletet, a gazdalkodasi és pénzigyi szabalyok
onallo feleldsséggyakorlasi €s hataskori jogkorein kivil utasitasi jogot gyakorol.

(12) Projektasszisztens kijelolése a projekt 0sszetettségét és koltségvetését figyelembe véve opcionélis.
Projektasszisztenst a projektmenedzser vagy a szakmai vezetd jelolhet ki. A projektasszisztens
kijelolése hianydban a feladatokat a pénzigyi dokumentumok vonatkozasaban a pénzigyi
megvaldsitasért felelds személy, a szakmai dokumentumok vonatkozasaban a projektmenedzser vagy
projektmenedzser kijel6lése hianyaban a szakmai vezetd latja el.

(13) Kiemelt palyazatok esetében ki kell alakitani projektszervezetet. Minden egyéb esetben a szakmai
megvalositonak, a Palyazati Kozpont vezetdjének vagy a palydzat targya szerint illetékes
rektorhelyettesnek az inditvanyéra kell projektszervezetet Iétrehozni.

(14) Azonos dsszetételii projektszervezet ellathatja tobb hasonlo jellegli vagy targyu palyazat iranyitasat
is.

6. §

A pélyazati funkciok, kapcsolédo feladat- és hataskorok

(1) A projektmenedzser részletes feladat- és hataskore:

a) a projektben részt vevo 1. § (2) bekezdés szerinti személyek és kiilsé szakértk munkajanak
koordinalasa,

b) a szakmai Utemterv megvaldsitdsanak folyamatos figyelemmel kisérése, a szakmai
dokumentalas folyamatossaganak nyomonkovetése ¢és figyelemfelhivas a kdvetkezd
feladatokra,

C) beszerzési és kozbeszerzési eljarasok elokészitésében és megvalosulasban valod kozremiikodés
az Egyetem erre illetékes szervezeti egységével,

d) kapcsolattartas az Iranyitd Hatosaggal vagy egyéb Kozremiikodo Szervezettel, egyiittmitkodés
a tamogato kapcsolattartjaval

e) a 10. § (1) bekezdésére is figyelemmel a nyertes palyazathoz kapcsolodod szerz6dés szakmai
0sszeallitasa és annak koordinalasa,

f) a palyazattal 6sszefliggésben a kotelezettségvallalasok 14. § (1) bekezdés szerinti el6zetes
jovahagyasa,

g) atamogatasi szerz6désben vallalt kotelezettségeknek megfelelden az id6kozi és zard szakmai
beszamolé dsszeallitdsanak kezdeményezése,

h) a projektben felmeriil6 hataridok figyelemmel kisérése, betartatasa,

i) a projekttel kapcsolatos valtozasok kezelése,

j) folyamatos projektmonitoring, a projekt indikatorok nyomonkdvetése, és az ezzel kapcsolatos
intézkedések kezdemeényezése, megtétele,

k) kiemelt projektek esetében, valamint speciélis palyazatok esetében erre vonatkozo egyedi
kancellari dontés alapjan a projekt alapitd dokumentum elkészitése, egyeztetése és
jovahagyasra torténd el6terjesztése,

[) aprojekt elérehaladasanak bemutatasa a Palyazati Kozpont altal rendszeresitett projektértékeld
meetingen,

m) a projekt megvalositasa soran felmeriil8, a projekt céljainak megvalosulasara, terjedelmére,
iitemezésére és koltségeire kihatd kockazatok azonositasa, értékelése és vezetoi tajékoztatas
biztositasa,

n) a beszerzési eljarasok lebonyolitdsanak iranyitasa, monitorozésa,

0) a Gazdalkodasi Szabalyzat szerinti pénzugyi, gazdalkodasi jogkorok kiadasanak
kezdemeényezése,

p) a projekt megvaldsitasba bevont szakmai partnerekkel, és szervezettel torténd kapcsolattartas
a szakmai vezetdvel egylittesen,



(2)

©)

v)

elokésziti, koordinalja és részt vesz a helyszini ellenérzéseken, tovabba sziikség esetén a
tovabbi eljarasokban (pl. intézkedési terv, szabalytalansagi eljaras),

fenntartasi feladatok ellatasa,

a projekt tervezési-elokészitési szakaszban a projekt koltségvetésének koordinalésa,
véglegesitése,

a projektasszisztens és a kiilsé szolgaltatok teljesitésének ellendrzése €s igazolasa,

a 2. § (8) bekezdésben foglaltakra is figyelemmel a kommunikéciéval kapcsolatos feladatok
ellatasaban valo részvétel és

a projektmappa naprakész vezetése.

A szakmai vezetd feladat- és hataskore:

a)
b)

c)

d)

a projekt szakmai el6készitése,

egylittmitkodés a Palyazati Kdzponttal, vagy a mar kijel6lt projektmenedzserrel a palyazat
tervezési és elékészitési szakaszaban,

a projekt szakmai megvalGsitasanak koordinaldsa, a kutatasi alprojektek, témak
alapkoncepcidhoz val6 igazodasénak biztositasa,

a 10. § (1) bekezdésére is figyelemmel a nyertes palyazathoz kapcsolodo szerzodés szakmai
Osszeéllitasa,

a projekt Utemterv szakmai teljesiilésének nyomon kovetése, az elérehaladasrol, idGszaki
valtozasokrol jelentések elkészitése és megkildése a projektmenedzsernek,

a projekt keretében a jogosult altali irasbeli felhatalmazas alapjan a teljesitések igazolasa,

a projektmenedzser tamogatasa a kutatokkal, szakmai partnerekkel val6 egyiittmikddésben,

a projekt megvalositasahoz sziikséges szakmai dokumentumok kidolgozasa, valamint a 23. §
(1) bekezdésére is figyelemmel a szakmai rész- és zar6 beszamolOk &sszedllitasa és a
tovabbitasa a projektmenedzser részére,

a projekt szakmai céljainak megvaldsulasara, terjedelmére, litemezésére és koltségeire kihato
kockazatok azonositasa, azokrol a projektmenedzser tajékoztatasa,

a palyazatban vallalt indikatorok megval6sulasanak figyelemmel kisérése, varhato eltérés,
probléma esetén a projektmenedzser tajékoztatasa,

a projekt szakmai képviseletének, tudomanyos kommunikaciéjanak ellatasa,

a projektben részt vevo 1. 8 (2) bekezdés szerinti személyek és kiils6 szakérték munkajanak
szakmai koordinalasa,

a beszerzések soran az ajanlatkérések szakmai részének kialakitasanak, a szakmai specifikacié
elkészitésének koordinalésa.

A pénziigyi megvalositasért felelés személy feladat- és hataskore:

a)
b)

c)

d)

a tamogatasbol torténd kifizetések pénziigyi menedzselése,

a projekt hatalyos pénziigyi és gazdasdgi jogszabalyi, egyetemi és a palyazat pénzigyi
eljarasrendjének betartasa, felligyelete,

a projektmegvaldsitas soran sziikségessé valo valtozasbejelentések és szerzodésmodositasok
pénzigyi tartalmanak elokészitése, 0sszeallitasa, veglegesitése, és jovahagyésa,
kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésre valo elkészitése, egyéb pénziigyi jogkdrok
az egyetemi bels6 szabalyzatok és a jogosult altali irasbeli felhatalmazas alapjan,

a projekt-koltségterv teljesiilésének feliigyelete, a koltségek id6beli iitemezésének
felllvizsgalata, szlikség szerint a pénzigyi terv aktualizalasa,

kiemelt projektek esetén a projekt pénziigyi elérehaladasanak bemutatdsa a Palyazati Kézpont
altal rendszeresitett projektértékeld meetingen,

eziranyl kotelezettség esetén kapcsolattartas a fliggetlen kdnyvvizsgaldval,

a finanszirozohoz benyujtando kifizetési kérelmek dsszeallitasa és benyujtésa,

a 23. § (1) bekezdésére is figyelemmel a pénzigyi rész- és zar6 beszdmolok tamogatasi
szerzOdésben rogzitett beszamolasi hataridére torténd elkészitése.



(4) A projektasszisztens feladat- és hataskore:

a) a projekt adminisztracios és nyilvantartasi rendszerének mikodtetése,
b) kozremiikddés a projekt operativ iranyitasaban, a projektmenedzser és a pénziigyi
megvalositasért felelés személy munkajanak segitese,
c) papiralapl és elektronikus iratkezelési és dokumentalasi feladatok végrehajtésa,
segitségnyuijtas a projektmappa naprakész vezetéséhez,
d) az idokozi és zard szakmai €s pénziigyi beszamold, egyéb kiilso jelentési kotelezettségek
Osszedllitdsdnak tAmogatasa,
e) a projektmenedzser és a pénziigyi megvalositasért felelés személy részér6l delegalt egyéb
adminisztracios feladatok ellatasa,
f) a kifizetési kérelmek soradn elszdmolni kivant tételek aldtdmaszté szakmai és pénzigyi
dokumentumainak teljes kor(i beszerzése és nyilvantartasa és tarolasa,
g) a palyazat sordan megvalésitott kozbeszerzési dokumentumok eredeti, alairt példanyainak
tarolasa.
(5) Valamennyi péalyazat soran el kell latni az (1)-(4) bekezdésben meghatarozott feladatokat,
fuggetlenil a projektszervezet tényleges kialakitasatol.

7.§

(1) Altaldnos palyéazat, tovabba egyetlen szervezeti egységet érint6 specialis palyazat szakmai céljanak
eléréséért, a palydzat megvalositasaért és lebonyolitasaval osszefliggésben vallaltak teljesitésért
alapveten a szakmai vezetd szervezeti egysége a felel6s. Kiemelt palyazatokban, vagy tobb szervezeti
egységet érint0 specialis palyazatokban a 23.§ szerinti projekt alapité dokumentumban foglalt feladat
kiszabasnak megfelel szervezeti egység felelds az egyes szakmai célok megvaldsitasaért.

(2) A szakmai vezetd vagy a szakmai vezetd hatterét biztositd egy vagy tobb oktatd, kutatd az
Egyetemmel fennall6 jogviszonyanak megsziinése vagy barmely egyéb — a feladatellatast veszélyeztetd
— tartés akadalyoztatasa esetén is teljesiteni kell a palyazattal dsszefiiggésben vallalt és felmerlt
feladatokat. A szervezeti egység vezetOjének a felelossége az errdl valé megfeleld gondoskodas.

(3) Az (1) és (2) bekezdésben foglaltakra is figyelemmel a szakmai vezet6 személyéhez kot6do kar
tartozik feleldsséggel a szakmai hattér és infrastruktira biztositasaért, az el nem szamolhato
koltségekért, valamint esetleges szabalytalansdg megallapitasa esetén a visszafizetési kotelezettség
teljesitéséért.

(4) A ténylegesen a karokon torténd pénziigyi, gazdalkodasi jogkorok gyakorlasara a 13-20. §-ok
rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.



1. FEJEZET
PALYAZATI ELEKTRONIKUS NYILVANTARTO RENDSZER

8.§

(1) Az Egyetem a palyazati tevékenység teljes kori atlathatosaganak érdekében elektronikus palyazat
nyilvantarté rendszert’ (a tovabbiakban: elektronikus nyilvantartd rendszer) miikodtet. A Neptun
adatbazisara épiild elektronikus nyilvantartd rendszer valamennyi a Neptunban alkalmazottként
nyilvantartott személy szamara elérhetd. Az elektronikus nyilvantarto rendszert a Palyazati Kézpont
elektronikus nyilvantarté rendszer miikodtetésért felelés egysége mitkodteti.

(2) A Palyazati Kozpont elektronikus nyilvantartd rendszer mitkodtetésért felelés egysége az adatok
naprakészen tartasaval koteles nyilvantartast vezetni az Egyetem és az egyetemi alkalmazottak altal
benyujtott palyazatokrol, palyazati tevékenységhez kapcsolodo szerzddésekrol, azok modositasairdl, és
a projektek megvaldsitasarol. A nyilvantartasnak lehet6vé kell tennie, hogy folyamatosan megismerhet6
legyen, hogy az Egyetem, a szervezeti egységei és az 1. § (2) bekezdésben meghatarozott személyek
milyen palyazati felhivasra, milyen futamidével nyujtottak be és nyertek el tamogatast, mekkora a kert
és megitélt tAmogatasi 6sszeg, tovabba, hogy kik vezetik az egyes projekteket, kik vesznek részt a
megvalositadsaban, valamint a beszamoldkra és az elszamolasra milyen hataridok vonatkoznak. A
nyilvantartasnak tartalmaznia kell a projekt tudomanyterileti besorolasat is. A palyazattal és a projekttel
kapcsolatos valamennyi informaci6 megadasaért, azok helyességéért és a valtozasokrdl vald
tajékoztatasért és a valtozasokrol a Palyazati Kozpont elektronikus nyilvantarto rendszer miikodtetésért
felelés egységének tajékoztatasaért a projektmenedzser — az 5. § (6) bekezdésben fennall6 esetben a
szakmai vezetd — felel.

IV. FEJEZET
PALYAZAT ELOKESZITES| SZAKASZ

9.§

(1) A Péalyéazati Kozpont elektronikus nyilvantartd rendszer mukodtetésért felelds egysége az
Egyetemet érinté palyazati felhivast rogziti az elektronikus nyilvantartd rendszerben, tajékoztatja a
palyazati lehet6ségr6l és a belsé tgymenetr6l a palyédzati felhivas targykore szerint illetékes
rektorhelyettest, az érintett szervezeti egységek vezet6in és a kari palyazattamogato egysegen keresztil
a palyazatok benyujtaséra jogosult személyeket, és megosztja az informéaciokat az online feltileteken.

(2) A palyazat 4. § szerinti besorolasatol figgben, figyelembe véve az 5. 8 (6) bekezdésben foglaltakat
a projektmenedzser vagy a szakmai vezet6 a palyazati szandék felmerilése esetén rogziti a palyazatot
az elektronikus nyilvantarto rendszerben. Amennyiben a felhivds még nincs a rendszerben, megkuldi
annak azonositdjat és linkjét a Palydzati Kozpont elektronikus nyilvantarté rendszer mikodtetésért
felelds egysége részére, amely ezt kovetden az (1) bekezdésben foglaltaknak megfelelGen jar el.

(3) Azon péalyazati felhivasok esetében, ahol az Egyetem varhatoan jelentés szamu palyazatot fog
benyujtani, vagy a palyazati felhivas dsszetettsége, esetleg a beadhatd palyazat mérete megkivanja, a
Péalyazati Kozpont 4. § palyézati besorolas szerinti — Ugyrendben részletezett — szervezeti egysége
utmutatot készit a palyazat osszeallitdsahoz, mely tartalmazza a pélyazat kidolgozéséhoz sziikséges
dsszes technikai informaciot, a palyaztat6tol kapott kiegészit6 informaciokat és az Gtmutatét tovabbitja
a kari palyazattamogaté egységeknek.

(4) Amennyiben az alaptevékenységhez kapcsolodd palyazat esetében rangsorolas sziikséges vagy
Osszegyetemi érdek alapjan célszerii, vagy a palyaztatd korlatozza a beadhat6 palyazatok szamat, az
intézmeényi rangsorolasrél a tudomanyos tgyekért felelés rektorhelyettes javaslatara a rektor és a

7 Lasd: Jelenleg EPER rendszer.
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kancellar — azonos karhoz tartozé pélyazatok rangsorolésakor a dékan véleményére figyelemmel —
egyiittesen dént, melyrdl az Egyetemvezet6i Ertekezletet tajékoztatni kell. A beérkezé anyagok dontésre
vald el6készitése és az érintettek értesitése a Palydzati Kdzpont 4. § palyazati besorolds szerinti —
ugyrendben részletezett — szervezeti egység feladata.

(5) A (4) bekezdés szerinti rangsorolasnal és dontésnél elényt élveznek az Egyetem 2. 8-ban
meghatérozott céljaival dsszhangban azon palyazatok, amelyek az Egyetem szamara kedvezébbek. A
rektor és a kancellar egydttesen donthet ugy is az 6sszegyetemi érdekek figyelembe vételével, hogy az
Egyetem nem nydjt be egy adott palyazati felhivas kapcsan pélyazatot.

10. §

(1) A pénzugyi tervezési dokumentumok részeként a koltségvetési terv kidolgozésa érdekében a
projektmenedzser és a szakmai vezetd az érintett kari keretgazdaval vagy az Egyetem gazdaségi
vezetdjével és a Palyazati Kozpont tigyrendben kijel6lt szervezeti egységevel egyeztetni koteles.

(2) Az 5. § (6) bekezdésben fennalld esetben a szakmai vezetét a pénziigyi el6készitésben — a
koltségterv kidolgozasa, a sajat forras, el6leg fedezetének igazoldsa, a finanszirozasi feltételek
attekintése — kari palyazattdamogatd egység segiti, amely egyeztet a Palyazati Kézponttal. A kdltségvetés
tervezése soran be kell mutatni és szamszeriisiteni kell, hogy a palyazat elnyerése és megvaldsitasa
esetén milyen hatdssal van az Egyetem teherbird képességére — igy kiilondsen fenntartasi id6szak
meghatarozasa és annak a koltségvetésre gyakorolt hatasa kdrében.

(3) Az elkészitett koltségtervet az Egyetem alaptevékenységét érinté palyazat esetén a kari gazdasagi
hivatalvezet6, az Egyetem alaptevékenységét tamogatd, miikodését ellatd teriileten az Egyetem
gazdasagi vezet6je vagy az altala kijelolt személy latja el pénziigyi ellenjegyzéssel. A kari gazdasagi
iigyintézo kikéri a dékan egyetértését a kar helytallasat igényld kérdésekben. Az ellenjegyzonek az
ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a koltségterv mindenben megfelel-e a
palyazati kiirasnak és az Egyetem bels0 szabalyozdsdnak, a varhatdéan befolyd bevétel fedezi-e a
kiadasokat, a kotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat®.

(4) °A Kkoltségtervnek azon informéciokat kell tartalmaznia és olyan struktraban (adatlap) kell
elkészilnie, amely a pélyazati felhivasban és Gtmutatoban szerepel. A koltségterv a palyazati miikodés
alapdokumentuma, melyet akkor is el kell késziteni, ha a palyazat nem, vagy nem ebben a formaban
kéri. A koltségtervet kancellari korlevélben meghatarozott tartalommal kell ésszedllitani. Amennyiben
a palyazatban projektmenedzsment koltség tervezhetd, Ugy annak szervezetét, Osszetételét és
koltségvetését kilon be kell mutatni.

(5) A 2. 8 szerinti alapelvekben meghatarozott kozvetett (rezsi jellegii) koltségek mértékének
megfeleld Osszeget az Egyetem alaptevékenységét érintd palyazatok esetén a karoknak vagy egyéb
keretgazda vezetének megfelelden be kell tervezniuk a palyazat soran figyelemmel a 2. 8 (6)
bekezdésben foglalt rendelkezésre is.

(6) A kozvetett koltségek megtervezésének és felosztasanak igazodnia kell a timogat6 &ltal megadott
iranyelvekhez és az Egyetem hatéalyos énkoltségszamitasi szabalyzatahoz.

(7) A Pélyézati Kdzpont a koltségterv egyes sorainak tartalmardl részletes indoklast és alatdmasztast
kérhet.

(8) Amennyiben a palyazat eredményeképpen feltételezhetden piaci hasznositasra alkalmas eredmény
sziiletik, akkor a palydzat benyujtasa el6tt errdl tajékoztatni sziikséges az Egyetem innovaciés
tevékenységét koordinald egységétl®, akik sziikség esetén segitséget nydjtanak a szellemi tulajdon
kezelés tervezésében, tovabba — ha a palyazat keretei lehet6vé teszik — a hasznositési tervnek a
palyazatba vald beépitésében.

8 A Természettudomdnyi kar palyazati miikodésére és ezzel dsszefiiggésben az ellenjegyzé felelésségi korére
kilén szabalyok vonatkoznak, melyet a Palyazati Kdzpont TTK Palyazati Iroda és a kari gazdasagi hivatal
mikddésére vonatkozd szabalyzatok rendeznek, eltéréen a kotelezettségvallalas rendjérél szo6léo és jelen
szabalyzatban foglalt altalanos rendelkezésektol

° Megallapitotta a 4/2019. (11. 21.) szam{ rektori-kancellari egyittes utasitas. Hatalyos: 2019. 1. 21. napjatol.
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11.§

(1) Amennyiben a szakmai vezet6 vagy a projektmenedzser maradéktalanul rogzitette palyazatat az
elektronikus nyilvantarté rendszerbe, kinyomtatja a palyazati adatlapot. A felelds szervezeti egység
vezetdjének alairasaval ellatott adatlapot és a palyazati anyagot haladéktalanul leadja a kari
palydzattdmogato egysegnek. A kari palyazattamogatd egység a szilkséges kari alairdsok beszerzése
utdn a palyézati anyagot az elektronikus palyazati rendszerben rogzitett belsé hatarid6ig megkdildi a
Palyazati Kdzpont koordinacioért felelos egységének, aki a palyazati anyagot pénzlgyi ellendrzésre
atadja a Palyazati Kozpont pénziigyi ellenérzésért felelos egység részére.
(2) A pélyazati anyagnak (konzorciumi tagként benydijtott palydzatok esetében is) az egyetemi
befogadashoz a kovetkezdket mindenképpen tartalmaznia kell:

a) megfeleld alairasokkal ellatott elektronikus nyilvantartd rendszerbdl kinyomtatott palyazati

adatlap,

b) koltségvetés, koltségterv,

c) a palyazat révid sszefoglalasa,

d) alairandé dokumentumok.
(3) On-line benyujtandé pélyazatok esetében az on-line véglegesitést a palyazat egyetemi
befogadasanak meg kell el6znie. A pélyazati anyagnak az egyetemi befogadashoz a (2) bekezdésben
felsorolt dokumentumokat kell tartalmaznia.
(4) A Palyazati Kozpont koordinacidért felelés egysége formailag ellendrzi a palyazati dokumentaciot.
Ha azt nem talalja megfelelének, Kiegeészitést kér és tdmogatast nyujt a palydzati dokumentacio
szabalyszerli 0sszeallitisaban. Amennyiben a palyazat formailag megfeleld, a palyazathoz csatolja a
szlikséges egyetemi mellékleteket, nyilatkozatokat és a palyazati anyagot aldirasra tovabbitja a
Gazdasagi Foigazgatosagra, a kancellarhoz és a rektorhoz, vagy a rektor altal kijel6lt rektorhelyetteshez.
Az alairast kovetOen a projektmenedzser — az 5. § (6) bekezdésben fennall6 esetben a szakmai vezetd —
palyazatat személyesen atveheti, vagy a Palyazati Kdzpont koordinacidért felelés egysége az
lUgyiratkezelésért felelds egységen keresztil eljuttatja azt részére.

(5) A palyazat eredményérdl a projektmenedzser —az 5. § (6) bekezdésben fennall6 esetben a szakmai
vezetd — haladéktalanul értesiti a Palydzati Kozpont koordinacioért felelds egysége vezetdjét.
Amennyiben az értesité levél az Egyetem kozponti cimére érkezik, az eredeti példanyt a Palyazati
Kdzpont koordinacidért felelds egysége megkildi a projektmenedzsernek (szakmai vezetének) egy
masolati példanyt a dékannak és a kari gazdasagi hivatalvezetdnek. A Palyazati Kdzpont tajékoztatja az
egyetemvezetdket a palyazati eredményrol.

11 Megallapitotta a 4/2019. (11. 21.) szamU rektori-kancellari egyuttes utasitas. Hatalyos: 2019. 1. 21. napjatol.
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V. FEJEZET
SZERZODESKOTESI SZAKASZ

12.§

(1) A nyertes palyazathoz kapcsolodo szerzddés szakmai Gsszeallitasa a projektmenedzser és az 5. §
(6) bekezdésben fennalld esetben a szakmai vezet6 feladata.

(2) '2A szerzédéskotés folyamataban — ideértve a pénziigyi mellékletek eldkészitését — a Palyazati
Kdzpont 4. § palyazati besorolas szerinti — ligyrendben részletezett — szervezeti egysége miikodik kozre.
Ennek sordn lefolytatja a sziikséges egyeztetéseket a Jogi, Humanszolgéltatasi és Kdzbeszerzési
Féigazgatosaggal (a tovabbiakban: JIKI), a tAmogatdval és formailag ellenérzi a szerzédéstervezetet,
csatolja a kdzponti mellékleteket, és gondoskodik a szerzddés alairatasarol. A pénzigyi mellékleteket a
kari gazdasagi vezet6 és a dékan, nem Kkari szintii szervezeti egység esetén a keretgazda vezeté és a
gazdasagi vezetd szignalja. Amennyiben az Egyetem részérdl el6leg biztositasara van sziikség, a
kérelmet a Palyazati Kdzpont pénziigyi ellenérzéséért felelGs szervezeti egysége vezetdjének feljegyzés
formajéaban kell eljuttatni, aki a kancellar részére dontési el6terjesztést készit.

(3) A szerzddést és a sziikséges mellékleteket — a kdzponti mellékletek kivételével — az elektronikus
nyilvantartd rendszerb6l kinyert szerzodéskotési adatlappal egyiitt a tamogato altal eldirt
példanyszdmban kell leadni a Palyazati Kozpont koordinacidért felelds egységen a tamogato altal el6irt
hatarid6 elétt legalabb 5 munkanappal.

(4) Amennyiben a péalyazat konzorciumi szerz6dés megkotését irja eld, a szerz6dés tervezetét
szerkesztheté formatumban elektronikus uton még a partnerek alairasa el6tt meg kell kiildeni Palyazati
Kdzpont 4. § palyazati besorolas szerinti — tigyrendben részletezetett — szervezeti egység feleldsének,
aki lefolytatja a tervezet jogi egyeztetését a JIKI-vel, a jogi szakvéleményt megkildi a
projektmenedzsernek — az 5. § (6) bekezdésben fennall6 esetben a szakmai vezetdnek —, ellendrzi a
sziikséges modositasok, kiegészitések atvezetését és intézi az egyetemvezetdi aldiratast. Kotelezden
el6irt formaszerzdések esetében amennyiben a JIKI médositast javasol a projektmenedzser egyeztet a
timogatoval ennek lehet6ségeirdl, valamint azt informaciét visszacsatolja a JIKI felé. A médositasok
atvezetését kovetden vagy azok tdmogato éltal torténd figyelmen kivil hagyasa esetén a JIKI vezetdje
dont a szerz6dés kancellari alairasra valo tovabbitasarol.

(5) On-line benyujtott palyazatok esetében az Egyetem a szerzodést csak abban az esetben koti meg,
ha az annak elézményét jelent palyazat a 1. § (4) bekezdésében eldirtaknak megfeleléen kertilt
benyujtasra és jovahagyasra.

(6) A kétoldaluan alairt szerz6dés eredeti példanyat az iratkezelésre vonatkozd szabalyoknak
megfelelden a palyazati dossziéjaba kell letenni. Amennyiben az alairt szerz6dés az intézmény részére
érkezik, a Palyazati Kozpont koordinacidert felelés egysége tovabbitja a projektmenedzsernek. Ha a
tamogatd az alairt szerz6dést a projektmenedzsernek kildi meg, kételes azt szkennelve, e-mailen a
Palyazati Kézpont koordinacitért felelds egységnek eljuttatni.

VI. FEJEZET
PALYAZAT MEGVALOSITASI SZAKASZ

[Gazdalkodasi és VVagyongazdalkodasi Szabalyzat:
10. 8 (4) Az Egyetem nevében kotelezettségvallalasi jog gyakorlasara a rektor és a kancellar egyUttesen
jogosult:
a) az alaptevékenység korében hazai, eurdpai uniés és nemzetkdzi palyazati forrasok vonatkozasaban
tamogatdsi szerzodés megkotése sordn,
b) az Egyetem egészét érintd, kiilondsen orszagos hatdaskorii szervvel, koltségvetési szervvel, onkormdnyzattal
vagy stratégiailag kiemelt jelentoségii gazdalkodo szervezettel kitendd szerzodés keretében, tovabba
¢) az Egyetem egészét érinto szerzodésben, amelyben az Egyetem nemzetkozi félként vesz részt.

2 Méasodik mondatat megallapitotta a 4/2019. (11. 21.) szam{ rektori-kancellari egyttes utasitas. Hatalyos: 2019.
I1. 21. napjatol.



10. § (5) Az Egyetem nevében kotelezettségvallalasi jog gyakorlasara a kancellar jogosult:

a) kozbeszerzési eljards meginditdsa, és annak eredményeként kiotendd szerzddés megkotése,

b) tobb év eldiranyzatait terheld kitelezettség vallalasa (a kozalkalmazotti vagy mds foglalkoztatdsi jogviszony
korébe eso kotelezettségvillaldsok kivételével),

¢) adott koltségvetési évet terheld netto 15 millio Ft-ot meghalado osszegii kitelezettségvdllalds,

d) gazdasagi tarsasagokban részesedés szerzésre iranyuld kotelezettségvallalas,

e) egyetemi tulajdon( gazdasagi tarsasagok részére nydjtott timogatas, tagi kdlcsén,

f) az Egyetem érdekeltségébe tartozé gazdasagi tarsasag Uzletrészének értékesitése,

g) ingatlan beruhdzdsaval, vasdrldsaval, értékesitésével kapcsolatban kotendd szerzidés,

h) hazai, eurdpai unios és nemzetkizi pdlydazati forrasok vonatkozdsdban timogatdsi szerz6dés megkiatése,
amennyiben az adott pdalydzat f6 célja szerint az intézmény miikodéséhez, beruhdzdashoz kotodik.

10. § (9) A kancellar kotelezettségvallalasi jogkorrel ruhdzhat fel az Egyetemmel kdzalkalmazotti jogviszonyban
allo személyt palyazatok teljesitése, egyéb atvett pénzeszkdzok felhasznalasa kdrében.

(10) A kancellartdl szarmazé kotelezettségvallalasra feljogosito irasbeli dokumentum régziti a jogkor kereteit,
tovabba a kotelezettségviallalo feleldosségvallalasi nyilatkozatdt és aldirasmintdjat.

(11) A kotelezettségvallalé nem vallalhat olyan kotelezettséget, amely a felhatalmazasat meghaladja. Olyan
kotelezettség sem vallalhatd, amelynek a pénzlgyi kihatdsa a rendelkezésre all6 keretet meghaladja. A
Jjogszeriitleniil kitelezettséget villalo személy kotelezettségvallalasi jogat a kancellar felfliggeszti, és
felelosségre vondsardl intézkedik.

(12) Az éven tali kotelezettségvallalas kezdeményezésének szabalyait a kotelezettségvallalas rendjét szabalyozo
kancellari utasitas allapitja meg.

11. § (1) Az utalvanyozasi jogkor — a kotelezettségvillaldsra vonatkozo szabdlyokkal egyezden — a kancellartol
ered.

(2) Az Egyetemen utalvanyozasra jogosultak:

a) a kotelezettségvallalasra feljogositott személyek;

b) a kancellar altal erre irashan felhatalmazott személy.

(3) Az utalvanyozo feleldsséggel tartozik azért, hogy a rendelkezésre dllo gazdalkoddsi keretet az elrendelt
kifizetés ne 1épje tul.

12. § (1) Péncziigyi ellenjegyzésre jogosult az Egyetem gazdasdgi vezetdje és dltala dtruhdazott jogkdrben az
Egyetem kozalkalmazottja.

(2) A keretgazdanként legfeljebb két fo ruhdazhato fel ellenjegyzdi jogkorrel: a keret gazdasagi vezetdje és erre
kijelolt helyettese. E szabalytdl eltérni a Kancellaria keretgazda esetén, illetve kivételesen, a keretgazda
vezetdjének egyetértésével lehet.

(3) Pénziigyi ellenjegyzést kovetden lehet kitelezettséget vallalni.

(4) Az ellenjegyzés elott

a) meg kell gydzddni, hogy a kotelezettségvillalds nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat, és

b) ellendrizni kell a megjelolt pénziigyi kozponton (a kotelezettségvdllalasi szabdlyzatban meghatdrozottak
szerint utalvanykdédon vagy munkaszamon) 1évo fedezetet és forraskijelolést.

(5) Az ellenjegyzési jogkor csak elozetesen gyakorolhato. Az ellenjegyzot a kitelezettségvillaloval egyiittes
feleldsség terheli.

(6) Ha az ellenjegyz6 nem ért egyet a kotelezettségvdllaldssal, akkor az okmdnyt ,a kotelezettségvillalds
ellenjegyzése utasitasra tortént” zdaradékkal kell elldatni, és errdl

a) ha a kotelezettségvillalds dtruhdzott hatiskorben tortént — a kancelldrt,

b) amennyiben a rektor és a kancellar kozott keletkezik egyet nem értés, akkor a felligyeleti szervet 8 napon
beltil kell értesiteni.

13. § (1) Az érvényesitési jogkort az Egyetem gazdasdgi vezetdje gyakorolja. Ezt a jogkirét az Egyetem
kozalkalmazottjara atruhazhatja, irasban rogzitve az atruhdazott jogkor kereteit.
(2) Ervényesitést a kancellari szervezet ezzel megbizott munkatarsa végezhet.

14. § A szakmai teljesités igazolasara jogosult

a) a kotelezettségvallalo dltal elozetesen kiilon intézkedéssel kijelolt vagy a szerzodésben, megrendelésben
ekként megjeldlt személy,

b) a palyazat erre kijelolt felelése,

c¢) egyéb esetben annak a szervezeti egységnek a vezetdoje, amely feladatellatisdat szolgdlja a
kotelezettsegvallalas.
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15. 8 (1) A péngziigyi ellenjegyzd és az érvényesité a Kancelliria Gazdasdgi Féigazgatésdg és a kari miikodést
tamogaté gazdasagi hivatal munkatarsa lehet.

(2) A szakmai teljesités igazolo ugyanazon iigyletben nem lehet érvényesito is.

(3) A pénzlgyi jogkorok (Ggy mint a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités,
szakmai teljesités igazolas) gyakorl6irél a Kancellaria nyilvantartast vezet.

13. §
Kotelezettségvallalasi jogkorok

A pénziigyi jogkorgyakorlasra vonatkozd szabalyokat az allamhéaztartasrdl sz6l6 toérvény és annak
végrehajtasara kiadott kormanyrendelet rendelkezéseire is figyelemmel a Gazdalkodasi Szabalyzat, a
kotelezettségvallalasrol, ellenjegyzésr6l és mas pénziigyi jogkorok gyakorlasardl szold kancellari
utasitas®® és az egyuttes utasitds 14-20. §-a hatarozza meg. A Természettudomanyi Kar palyazati
mukodésére €s ezzel dsszefliggésben az ellenjegyzo feleldsségi korére kiilon szabalyok vonatkoznak,
melyet a Palyazati Kézpont TTK Palyazati Iroda €s a kari gazdasagi hivatal miikddésére vonatkozo
szabalyzatok rendeznek, eltéréen a kotelezettségvallalas rendjérdl szolo és jelen szabalyzatban foglalt
altalanos rendelkezésektol.

14.§

A tamogatasi szerzodés megkotésére vonatkozo rendelkezés

(1) A Gazdalkodasi Szabalyzat 10. § (4) bekezdés a) pontja értelmében alaptevékenység kdrében
hazai, europai uniés, nemzetkozi palyazati forrasok vonatkozasaban tdmogatasi szerzodés megkdtésére
az Egyetem nevében a kancellar és a rektor egyiittesen jogosult.

(2) A Gazdalkodasi Szabalyzat 10. 8§ (5) bekezdés h) pontja értelmében hazai, eurdpai uniés és
nemzetkozi palyazati forrdsok vonatkozasaban — amennyiben az adott palyazat f6 célja szerint az
intézmény miikodéséhez, beruhazashoz kotdédik — tamogatasi szerz6dés megkotésére a kancellar
jogosult.

15. §
A palyazat megvalositasa soran vallalt kotelezettségvallalasokra vonatkozd rendelkezések

(1) A palyazat terhére elszamolando kiadasi eldiranyzat felhasznalasra vonatkozo kotelezettséget csak
a projektmenedzser elézetes jovahagyasaval lehet vallalni, tovabba a palyazattal 6sszefiiggé valamennyi
kotelezettségvallalashoz (kotelezettségvallalas palyazat terhére elszamolasahoz) a projektmenedzser
eldzetes jovahagyasa sziikséges.

(2) Amennyiben az adott palyazat f6 célja szerint az intézmény miikddéséhez, beruhazashoz kotodik,
vagy az adott palyazat a tervezés és megvaldsitds alapjan az intézmény egészét érintd, komplex,
kodzponti iranyitast palyazat az atruhazott kotelezettségvallalasi jogkor kizarélag a megvalésitassal
érintett keretgazda vezetOre ruhazhatd at. A keretgazda vezetd kotelezettségvallalasa el6tt — kilon
kancellari kijeldlés alapjan — a kancellaria tigyrendjérél szolo kancellari utasités 8. § (1) bekezdésében
foglalt szervezeti egységhez tartozd vezetd beosztasu kozalkalmazott el6zetes egyetértése is szlikseges.
A kancellari kijelolésrol a palyazatban érdekelt szervezeti egységek tajékoztatast kapnak.

(3) A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési és mas pénzigyi jogkordk delegalasa soran a
Gazdalkodasi Szabalyzat 10. § (10)-(12) bekezdéseben, tovabbd a kotelezettségvallalasrol,
ellenjegyzésrol és mas pénziigyi jogkorok gyakorlasarol szolo kancellari utasitasban foglalt szabalyokat
kell alkalmazni.

13 A kotelezettségvallalasrol, ellenjegyzésrdl és mas pénziigyi jogkdrok gyakorlasarol szold 8/2020 (XI. 20.)
szdmu kancelldri utasitas



https://www.elte.hu/dstore/document/5639/8-2020%20%28XI.20.%29%20kancell%C3%A1ri%20utas%C3%ADt%C3%A1s%20p%C3%A9nz%C3%BCgyi%20jogk%C3%B6r%C3%B6k%20gyakorl%C3%A1s%C3%A1r%C3%B3l.pdf
https://www.elte.hu/dstore/document/5639/8-2020%20%28XI.20.%29%20kancell%C3%A1ri%20utas%C3%ADt%C3%A1s%20p%C3%A9nz%C3%BCgyi%20jogk%C3%B6r%C3%B6k%20gyakorl%C3%A1s%C3%A1r%C3%B3l.pdf

16. §
Utalvanyozasi jogkorok

A palyazat keretében elszdmolt bevétel és kiadas utalvanyozasara a kancellar a keretgazda vezet6t
valamint tavolléte, vagy akadalyoztatisa esetére a keretgazda vezetd altal megjelolt vezetd beosztasu,
az Egyetemmel kdzalkalmazotti jogviszonyban all6 alkalmazottat jeldli ki.

17. §
A tamogatasi szerzédéssel kapcsolatos pénzigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasa

A tamogatasi szerz6dés mint kotelezettségvallalast tartalmaz6 dokumentum pénziigyi ellenjegyzésére
az Egyetem gazdasagi vezetdje vagy helyettese jogosult.

18. §
A palyazat megvalositasa soran vallalt kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzési gyakorlasa

A kotelezettségvallalas dokumentuman pénziigyi ellenjegyzésre az Egyetem gazdasagi vezetdje,
valamint az altala irdsban kijel6lt és atruhdzott hataskorben a keretgazda gazdasagi hivatalvezetdje,
valamint tavolléte, vagy akadalyoztatasa esetére helyettese jogosult.

19. §
Pénzligyi érvényesités

Pénzligyi érvényesitésre az Egyetem gazdasagi vezetdje, valamint altala irdsban kijelolt és atruhazott
hataskdrben az egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban all6 munkatarsa, a keretgazda gazdasagi
hivatalvezetdje, valamint tavolléte, vagy akadalyoztatasa esetére helyettese jogosult.

20. §
A teljesités igazolasa

(1) A teljesités igazolasara a palyazat szakmai vezet6je vagy a projektmenedzser jogosult, akit a
kotelezettségvallald irdsban jeldl ki.

(2) Kozponti beszerzések esetén

a) teljesitésigazolasra a beszerzések lebonyolitasaért felelds egység vezetdje,
b) a péalydzat azonositdja szerinti z&radékolasra a Paélyazati Kozpont kozalkalmazotti
jogviszonyban all6 munkatérsa

is kijelolhet6 az eredeti kotelezettségvallalo (kancellar) altal.

A projekt pénziigyi nyilvantartasba vétele

[Aht. 48. § (1) Az allamhaztartas alrendszerei terhére tamogatas
a) kozigazgatdsi hatésdgi hatdrozattal vagy hatosdgi szerzddéssel,
b) tdmogatoi okirattal vagy tamogatdsi szerzddéssel

14 Megallapitotta a 4/2019. (11. 21.) szam{ rektori-kancellari egyuttes utasitas. Hatalyos: 2019. 1. 21. napjatol.
16



jogszabaly vagy egyedi dontés (a tovabbiakban: tAmogatési dontés) alapjan, palyazati Uton vagy palyazati
rendszeren kivul nyujthato.

(2) A tamogatdas nem mindsiil egyedi dontés alapjan nyujtott tamogatdsnak, ha a tamogatds nyujtisanak
minden feltételét jogszabaly meghatarozza, és a tdmogatasi dontés meghozatala soran a dontéshozénak
mérlegelési joga nincs. Nem mindsiil mérlegelési jognak, ha a dontéshoz6 a tAmogatési keret kimeriléséig a
jogszabalyi feltételeknek megfeleld tamogatdsi igényeket beérkezési sorrendben teljesiti.

(3) Palyazat vagy kérelem (a tovabbiakban egyiitt: tamogatasi igény) alapjan nydjtott tamogatas esetén a
tamogatasi igényrol jogszabdlyban, ennek hidanydban az irdnyito szerv belsdé szabdlyzatiban meghatarozott
személy, testllet dont.

Ant. 48/A. §- (1) A 48. § (1) bekezdés a) pontja szerinti kozigazgatasi jogi jogviszonyban és a 48. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti polgari jogi jogviszonyban (a tovabbiakban egyitt: tdmogatasi jogviszony) a
kotelezettségvallalasi jogkdrt gyakorld személy (a tovabbiakban: tdmogaté) a tdmogatas nydjtasara, a
kedvezményezett pedig - ha a tAmogatas jellege egyébként nem zarja ki - a szamara megallapitott kotelezettség
teljesitésére koteles.

(2) Tamogatoi okirat alkalmazasa esetén a tamogatasi jogviszony a tamogatdi okirat kdzlésével jon Iétre.
Tamogatasi igény alapjan nydjtott tamogatas esetén, ha a tamogatdi okiratban meghatarozott valamely feltétel
eltér a tamogatdsi igénytél, a timogatdsi jogviszony létrejottéhez a kedvezményezett elfogad6 nyilatkozata is
szukséges. Elfogadasnak kell tekinteni azt is, ha a kedvezményezett a tAmogatoi okiratban meghatérozott
hatdridon beliil nem tesz nyilatkozatot. Ha a tdmogaté a kedvezményezett nyilatkozatiban foglaltakat elfogadja,
a tamogatasi jogviszony a nyilatkozat tartalmanak megfeleld tamogatoi okirat kiozlésével jon létre.

(3) A timogatdsi szerzddést a timogaté a kedvezményezett javira egyoldaliian médosithatja. A tAmogatasi
szerzodésnek a kedvezményezett hdtranydra torténé modositisara akkor van lehetdoség, ha a tamogatdsi
szerzodésben a felek ekként dllapodtak meg, vagy ha a tamogato dltalanos szerzddési feltételt alkalmaz, és az
dltaldnos szerzddési feltételben a tdmogato ezt kikototte.

Ant. 48/B. § (1) Nem lehet a timogatasi jogviszonyban kedvezményezett

a) az, aki a tamogatasi déntést meghozta vagy aki a tamogatasi dontés meghozatalaban dontés-eldkészitéként
részt vett,

b) az, aki a timogatdsi dontés idépontidban a Kormdny tagja, a miniszterelnok politikai igazgatdja, a
minisgterelnok nemzetbiztonsdgi fotandcsadoja, dallamtitkar, kozigazgatdsi dallamtitkar, helyettes dllamtitkdr,
foispan, kormdnybiztos, miniszterelnoki megbizott, miniszterelnoki bizgtos, vdarmegyei kozgyiilés elnike,
fopolgarmester, polgdarmester — az 5000 f6 vagy ez alatti lakossdgszamui telepiilés polgdrmestere kivételével —,
regiondlis fejlesztési ligynokség vezeto tisgtségviseldje,

¢) az a) és b) pont szerinti személlyel kozos haztartasban élo hozzdtartozd,

d) - a nyilvanosan miikodd részvénytarsasdg kivételével - az a) €s b) pont szerinti személy tulajdonaban all6
gazdasagi tarsasag,

e) — az allam, a helyi 6nkormanyzat, illetve a koztestiilet legalabb 50%-0s kozvetlen vagy kozvetett
tulajdondban 1évo gazdasagi tarsasdg, valamint a sportegyesiilet, a sportszovetség, a polgdardr szervezet és az
dllam dltal alapitott vagyonkezelé alapitviany és kozfeladatot ellato kozérdekii vagyonkezeld alapitviny,
valamint azon vagyonkezeld alapitviny és kizfeladatot ellato kozérdekii vagyonkezeld alapitvany, amelyhez az
allam csatlakozott kivételével — az olyan gazdaségi tarsasag, alapitvany, egyesilet, egyhazi jogi személy vagy
szakszervezet, illetve ezek ondllo jogi személyiséggel rendelkezd olyan szervezeti egysége, amelyben az a)—C)
pont szerinti személy vezetd tisztségviselo, az alapitvany kezeld szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje,
az egyesulet, az egyhdzi jogi személy vagy a szakszervezet iigyintézo vagy képviseleti szervének tagja.

(2) Az (1) bekezdést nem kell alkalmazni

a) a tarsadalombiztositas pénzbeli és természetbeni ellatasaira,

b) a fogyatékos természetes személyeknek a fogyatékos élethelyzetre tekintettel nyujtott pénzbeli és
természetbeni ellatasokra,

c) a csaladtdmogatasokra, és

d) a természetes személyeknek a méltanylist igényld élethelyzetiikre figyelemmel, tovibbd jovedelmiik
potlasa, illetve kiegészitése érdekében raszorultsagi alapon nyujtott egyéb szocidlis pénzbeli, természetbeni és
személyes jellegii elldatdsokra.

Aht. 49. § A fejezetet iranyitd szerv a koltségvetési tdmogatasokkal kapcsolatos feladatok ellatasaval
lebonyolitd szervet, az eurdpai unids forrashdl nydjtott kéltségvetési tAmogatasokkal kapcsolatos feladatok
ellatasdra kozremiikodo szervezetet is megbizhat, ha azt jogszabdly lehetové teszi.

Ant. 49/A. § (1) A timogatdsi szerzédés alapjan létrejott timogatisi jogviszonyra az e torvényben
meghatarozott feltételeket - ha e torvénybdl mds nem kovetkezik - a kozigazgatdsi hatésagi hatarozattal,
hatosdgi szerzddéssel vagy tdmogatoi okirattal létrejott timogatdsi jogviszonyra is alkalmazni kell.

(2) E Fejezetet nem kell alkalmazni - az orszdggyiilési képviselk vilasztisa kampanykoltségeinek
tamogatasai kivételével - az 1. § 14. pont a)-d) alpontja szerinti timogatésokra.]


http://uj.jogtar.hu/#lbj111id14798179727309351

21.§

(1) A projekt pénzigyi nyilvantartasba vételének és a munkaszdm kiadasanak legkésébb a tdimogatoi
okirat vagy tamogatasi szerzodés keretgazda vezet6 altal torténd kézhezvételét kovetd 8 munkanapon
belul meg kell torténnie.

(2) A projekt pénzugyi nyilvantartasba vétele tamogatdi okirat vagy tamogatasi szerz6dés hianyaban
a tamogato altali hivatalos timogatdi dontésrdl szolo kozlés alapjan (hivatalos tajékoztatd leveél) is
megtorténhet, amennyiben a Palyazati Utmutaté szabalyai alapjan a tdmogatés terhére elszamolhatd
koltségek kezdd elszamolasi idépontja megegyezik a pozitiv tdmogatoi dontésrél szolo hivatalos
tajékoztato levélben megjeldlt idéponttal, vagy ettdl az idéponttol az elfogadott projektjavaslatban mar
tervezett koltségek vannak. A pénzigyi nyilvantartasba vétel idépontja ebben az esetben megegyezik a
tamogatoi dontésrdl szo016 hivatalos értesitésben foglalt vagy abbol kovetkezd projektkezdési idéponttal,
vagy amennyiben a hivatalos értesités szerinti tamogatdi dontés ezt kovetden tortént, Gigy ezen késdbbi
idéponttal.

(3) Amennyiben a tdimogatasi dontésrél szolo értesitést kovetden a tamogatasi szerz6dés vagy okirat a
keretgazda vezetOnek felrdhatdé okbol nem jon létre, Ugy az (2) bekezdésben foglalt nyilvantartasba
vételtdl és az esetlegesen mar megtortént kotelezettségvallalasokbol eredd fizetési kotelezettségek és az
elszamolt koltségek viselésére a keretgazda vezetd szervezeti egysége haladéktalanul, de legkés6bb a
targyho végéig koteles. A (2) bekezdés alapjan torténd pénzligyi nyilvantartasba vétel eléfeltétele ezért
a keretgazda vezet6 kotelezettségvallalasi jogkorrel felruhdzott vezet6jének pénzigyi ellenjegyzés
mellett tett 1. melléklet szerinti jognyilatkozata a kotelezettségvallalasok fedezetének
megel6legezésérol. A pénziigyi nyilvantartasba vételt kovetd 3 munkanapon beliill a Kkeretgazda
vezetdnek a sziikséges fedezet biztositasa érdekében a projekt munkaszaman a megfeleld jogcimeken
bevételi és kiadasi elbiranyzatositast kell kezdeményezni. A keretgazda vezet6 koteles haladéktalanul
irasban értesiteni a Palyazati Kozpont vezetdjét, amennyiben a tdmogat6éi dontés visszavonasarol vagy
olyan koriilményrél értesiil, amely a timogatési okirat létrejottét vagy a szerz6déskotést akadalyozza és
elmaradésan keresztil a projekt likviditasat vagy tovabbvitelét befolyasolja.

(4) Amennyiben a palyazati felhivas lehet6vé teszi, a projekt pénzigyi nyilvantartasba vétel az (1)-(2)
bekezdésben foglalt idépontot megelézben kizarolag a vallalt 6ner6 elszamolasa érdekében lehetséges
azok szabalyos, elkildnitett nyilvantartasa és elszamolasa céljabol. Amennyiben a palyazati elszamolasi
szabalyok értelmében a sajat forras kezd6 elszamolasi id6pontja a palyazati felhivas megjelenésétol
vagy a palyazat benyujtdsanak napjatol lehetséges, azaz a tamogatasrdl szold dontés idSpontjat
megel6zi, Ugy a projekt ezen forrasdhoz kapcsolddo koltségek és megelSlegezett forrasok a projekt
onall6 munkaszaman nyilvantartasba kertilnek. A koltségek sajat forras terhére torténd finanszirozasi és
a palyazat terhére torténd késébbi elszdmolhatosagi kockazatat kizardlag a munkaszamot igényld
keretgazda vezet6 szervezet egysége viseli. A pénzligyi nyilvantartasba vétel el6feltétele a keretgazda
vezetd kotelezettségvallalasi jogkorrel felruhazott vezetdjének pénzigyi ellenjegyzés mellett tett 2.
melléklet szerinti jognyilatkozata a kotelezettségvallalasok fedezetének biztositasarol. A pénzigyi
nyilvantartasba vételt koveté 3 munkanapon beliil a keretgazda vezetének a sziikséges onerd fedezet
biztositasa érdekében a projekt munkaszdman a megfeleld jogcimeken bevételi és kiadasi
el6iranyzatositast kell kezdeményezni. Amennyiben a palyazat tamogatasban nem részesil és a projekt
tovabbvitele oner6b6l nem finanszirozhato, Ugy a projekt pénzligyi nyilvantartasba vételére kiadott
munkaszamot le Kkell zarni, a felmerilt koltséget haladéktalanul, de legkésdbb a targyhd végéig
véglegesen a keretgazda viseli.

(5) Az (2) és (4) bekezdésekben foglalt kotelezettségvallalasi jogcimek és kiadasi eldiranyzatok alapja
a tamogatdi dontésben részesitett palyazat koltségterve. Kotelezettségvallalasok kizarolag a benyujtott
és jovahagyott palyézattal 6sszhangban (6sszeg, éves Utemezés, jogcim) torténhetnek.

(6) Amennyiben a palyazat elinditasahoz sziikséges forrasokkal a keretgazda vezeté nem rendelkezik,
a kancellar a kotelezettségvallaldsok fedezetéhez szilkséges el6finanszirozast, a Palyazati Kozpont
vezet6jének javaslata alapjan, a keretgazda vezet6 altal el6terjesztett kérelemben foglalt indokok alapjan
a koltsegvetési szabalyok figyelembevétele mellett az éves koltségvetésben ezen célokra rendelkezésre
allo Alapokbol a 3. melléklet szerinti jognyilatkozattal biztosithatja. A palyazati tamogatas vagy egyéb
kari forrasok rendelkezésre allasa esetén az eldfinanszirozashoz biztositott forrdst utdlagosan a
megfeleld jogeimre vissza kell rendezni.
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(7) A kancellér az éves koltségvetésben rendelkezésre allo és e célra felhasznalhatd Alapokbdl donthet
a palyazatban vallalt 6ner6 vagy egyéb sziikséges kiegészit forras végleges, visszapOtlas nélkdli
finanszirozasarol is.

(8) A Pélyazati Kdzpont, a Gazdasagi Féigazgatosag, valamint a JIKI vezetdjének javaslatara a
kancellar a projekt pénziigyi nyilvantartasba vételét az (1)-(4) bekezdésben foglalt esetek fennallasa
esetén is elutasithatja, amennyiben a tamogatasi szerz6déskotés kimenetele vagy egyéb gazdalkodasi,
jogi indokok a forrasok vagy az el6finanszirozas jovobeni biztositasat bizonytalanna teszik.

(9) A projekt pénzligyi nyilvantartasba vételéhez a projektmenedzsernek — az 5. 8§ (6) bekezdésben
fennalld esetben a pénziigyi megvalositasért felelésnek — a 4. melléklet szerinti munkaszamkeéré lapot
kell kitolteni és alairatasardl gondoskodnia. Kiemelt vagy specialis korbe tartozo pélyazatok esetén a
munkaszamkérd lap alairasakor a kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzOként eljard személy
megjelolése (gazdasagi vezetd/hivatalvezetd) a palyazat kézponti vagy kari iranyitasatol fiigg. Tobb
kart érintd és egyuttal kdzponti irdnyitdsu kiemelt vagy specidlis palyazati korbe tartozo palyazatok
esetén, vagy kizarolag a Kancellariat érint palyazat esetén a munkaszamkérd lapot a kancellar és az
Egyetem gazdasagi vezetGje irja ala. A munkaszamkérd laphoz az (1)-(7) bekezdésekben foglalt
alatdmaszté dokumentumokat kell csatolni. A munkaszamkéré lapot a Palyazati Kdzpont pénzigyi
ellendrzésért felelés egysége részére kell tovabbitani legkésobb az (1) bekezdésben foglalt hatariddig.
A Pélyazati Kozpont pénziigyi ellenérzésért felelds egysége ellendrzi a munkaszam kiadhatosaganak
feltételeit, amennyiben az fennall, gy a munkaszamkéré lapot az Egyetem koltségvetési Ugyekért
felelés szervezeti egységére tovabbitja.

(10) A munkaszdmkéré laphoz koltségvetési év szerinti bontasban palyazati koltségtervet kell csatolni
a tamogatd altal elfogadott kiemelt eldiranyzatok és részletezd koltségsorokkal megegyezden.
Amennyiben a részletez6 koltségsorok nem egyeznek meg az allamhaztartas szamviteli koltségvetési
rovatok szerinti bontassal vagy a tamogato altal elfogadott koltségterv csak kiemelt eléiranyzati szinten
kerilt elfogadésra Ugy a keretgazda gazdasagi hivatalvezet6je koteles az elfogadott koltségterv mellett
a hatalyos allamhaztartasi szamviteli szabalyok szerinti rovatszinten — az Egyetem szamlatiikre szerint
—is bemutatni és megtervezni a palyazat koltségvetését. A koltségtervnek meg kell egyezni a tamogatasi
szerzOdés szerinti kiadasi és bevételi eldiranyzatokkal.

(11) Amennyiben a projekt Uj utalvanykdd kiadasat igényli a keretgazda gazdasagi hivatalvezetdje az
5. melléklet szerinti utalvanykod igényl6 lapot a munkaszam igényld lappal egyiitt két példanyban
megkuldi a Palyazati Kdzpont pénziigyi ellendrzésért felelds egysége részére ellenérzésre. Kiemelt vagy
specialis korbe tartozo palyazatok esetén az utalvanykod igényld lap alairasakor a kotelezettségvallald
és a pénzigyi ellenjegyzoként eljard személy megjelolése (gazdasagi vezet6/hivatalvezetd) a palyazat
kdzponti vagy kari iranyitasatol fligg. Tobb kart érint6 és egyuttal kozponti iranyitasu kiemelt vagy
specialis palyazati korbe tartozo palyazatok esetén vagy kizardlag a Kancellariat érintd palyazat esetén
az utalvanykod igényl6 lapot a kancellar és az Egyetem gazdasagi vezetdje irja ala. A Palyazati Kozpont
pénziigyi ellendrzésért felelds egysége az ellendrzést kovetden eloterjesztést tehet a gazdasagi vezetdnek
az Uj palyazati utalvanykod létrehozasanak sziikségességérdl és a gazdasagi vezetd jovahagyo dontése
alapjan az utalvanykod igényl6 lapot koltségvetési ligyekért felels szervezeti egység részére tovabbitja,
aki gondoskodik az 0j utalvanykod kiadasarol. Az utalvanykod igényl6 lap 1. peldanyét a koltségvetési
ugyekért felelds szervezeti egység vezetdje szignoval ellatva visszakildi a Palyazati Kozpont pénzugyi
ellendrzésért felelés egysége részére, amely az 0 utalvanykddrdl értesiti a keretgazda gazdasagi
szervezeti egységét.

(12) A Kkoltségvetési tigyekért felelds szervezeti egység a bekildétt munkaszam igényl6 lap,
utalvanykod igénylé lap alapjan a munkaszdmot az Uj utalvanykod alatt megnyitja, amelyrél
kinyomtatott bizonylat késziil egy példanyban.

(13) Amennyiben a projekt tobb, egymastol gazdalkodasi szempontbdl elkiiloniilé szervezeti egységen
vagy egymassal parhuzamosan futé modulokon, részfeladatokon keresztil valdsul meg, (gy egy projekt
tobb 6nall6 munkaszamot kaphat. A kiadott munkaszamok egyiittes timogatastartalma nem haladhatja
meg a tdmogatasi dontés szerinti keretdsszeget. A koltségvetési ligyekért felelds szervezeti egység a
kiadott munkaszdmrdl sz6l6 elektronikus értesitést a 4. 8 palyazati besorolds szerinti keretgazda
gazdasagi hivatalvezet6jének, a projekt pénzligyi megvalositasaért felelos személy szervezeti egysége
vezet6jének €s Palyazati K6zpont pénziigyi ellendérzésért felel6s egysége kijelolt tigyintézdje részére is
megkdldi.



(14) BSAmennyiben szlikséges a pénzlgyi hataskorok atruhazasarél sz6l6 nyomtatvanyt a munkaszam
kiadasat kovetoen a kijeldlt projektmenedzser vagy az 5. § (6) bekezdésben fennallo esetben a pénziigyi
megvaldsitasaért felelés személy késziti elé harom példanyban. A Gazdasagi Fdigazgatosag
gondoskodik a pénzugyi hataskorok atruhazasardl szolé dokumentumok kancellari alairatasardl. Az
alairt példanyok koziil egy példany a Palyazati Kozpont, egy példany a kari keretgazda vezetd hivatal
részére kerll atadasra. A Gazdasagi Fdigazgatdsag a kozos feliileten valod elhelyezéssel biztositja a
pénzigyi hataskorok atruhazasarol szold dokumentumhoz az Emberi Er6forras Igazgatosag részére is a
hozzaferest.

Kiadasok és bevételek elszdmolasa, projektnyilvantartas vezetése

[Gazdalkodési Szabalyzat:

18. § (3) Az Egyetem kiemelt eldiranyzatok kozotti dtcsoportositist a kancellar engedélyével az Egyetem
gazdasagi vezetdje kezdeményezi és (vagy az daltala kijelolt munkatdrsa) hajtja végre a kincstdari rendszerben.|

22.§

(1) A projekt keretében teljesitett kotelezettségvallalasok, kiadasok tartalma és jogcime kiemelt
elbiranyzati és rovat szinten is meg kell, hogy feleljen a 21. § (10) bekezdésben el6irt koltségterveknek,
figyelembe véve a tdmogatasi szerz0dés eldirdnyzat atcsoportositasra vonatkozo rendelkezéseit. Ez
utobbi esetben a keretgazda gazdasagi vezetGje a teljesitett kiadasok szerinti elGiranyzat-modositast
kezdeményez.

(2) A kotelezettségvallalasok palyazatban vallalt szakmai tartalmanak figyelembevételér6l a projekt
szakmai vezet6je vagy a projekt szakmai vezet6je és a Kijelolt projektmenedzser a
kotelezettségvallalasokat megel6z6en gondoskodik.

(3) Az elkiilonitett szamviteli nyilvantartas a projektekre kiadott elkiilonitett munkaszdmokon torténd
kiadasok és bevételek kdnywvviteli nyilvantartasba vételével valosul meg.

(3a)  '®Devizaszamlat kell nyitni a Magyar Allamkincstarnal, ha a palyazat koltségterve alapjan a
bevétel terhére megvalosuld kifizetések is jellemzoen devizaban keletkeznek, vagy amennyiben a
Tamogatd a devizaszdmla nyitasat eldirja. Az igy megnyitott devizaszamlara kell fogadni a devizaban
érkez6 tamogatast, és onnan kell teljesiteni a devizas kifizetést. Ha a devizaszamlan jovairt tamogatas
terhére forint kifizetést terveznek, akkor a tervezett felhasznalasnak megfelelé aranyban, vagy értékben
a devizaszamlarol at kell vezettetni a pénzt az Egyetem el6iranyzat felhasznalasi keretszamlajara. Ha a
bevétel jovairasa a devizaszamlan megtorténik — a bevétel mértékéig — nem vonhaté be a
kotelezettségvallalasok fedezetére egyéb-, a tamogatasi szerz6désben nem nevesitett forras.

(4) Amennyiben a tamogat6 altal kiadott palyazati Utmutatd, tamogatasi szerz6dés a tamogatas vagy
sajat forras felhasznalasaval kapcsolatban el6zetes tamogatoi engedélyhez kotott tartalmi vagy id6beli
atcsoportositasi szabalyokat tartalmaz, vagy egyéb koltségsorokra felhasznalasi korlatokat allapit meg,
gy e szabalyok szerint el6zetesen kell vizsgalni a kotelezettségvallalasba torténd nyilvantartasba vételt.

(5) A Gazdalkodasi Szabalyzat 18. § (3) bekezdése alapjan a kiemelt eldirdnyzatok maodositasa,
valamint a keretgazdak kozotti atcsoportositas a kancellar engedélyével az Egyetem gazdasagi vezetbje
vagy az altala meghatalmazott személy hatéskore.

(6) Amennyiben a projekt megvalositasa soran a (4) bekezdésben foglalt timogatdi engedélyhez kotott
atcsoportositas sziikséges, ugy a kotelezettségvallalas el6tt vizsgalni kell az (5) bekezdés szerinti
kancellari engedély el6zetes sziikségességét. Amennyiben ez fennall, tigy a Kijel6lt projektmenedzser a
pénziigyi megvaldsitasért felels személy kozremiikodésével —az 5. § (6) bekezdésben fennall6 esetben
a pénzigyi megvalositasért felelés személy onalléan — a kari vagy egyetemi gazdasagi vezetd
egyetértése melletti szignoval ellatva — feljegyzés forméajaban a jovahagyashoz sziikséges elGiranyzat
atcsoportositasi kérelmet megkildi a kancellar részére. A feljegyzéshez két példanyban alairva
mellékelni kell a timogatonak irt atcsoportositasi kérelmet. Amennyiben az adott palyazati tipusban a

15 Megallapitotta a 4/2019. (11. 21.) szamu rektori-kancellari egytttes utasitas. Hatalyos: 2019. 1. 21. napjatol.
16 Beiktatta a 4/2019. (11. 21.) szdmu rektori-kancellari egyiittes utasitas. Hatalyos: 2019. 1l. 21. napjatdl.
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tamogatd az atcsoportositasi kérelemhez az Egyetem gazdasagi vezetdjének vagy a kancellar
jovahagyasat is eldirja, gy a tdmogatonak cimzett kiilon kérelmet ennek megfeleld formaban kell
elokésziteni és csatolni, ,,jovahagyom” megjeldléssel.

(7) A (6) bekezdésben foglalt kari el6terjesztések elézetes ellenérzését a Palyazati Kozpont pénziigyi
ellendrzésért felelds egysége Végzi, és az egyseg vezetdje szignalja. A kancellar altal jovahagyott
eléiranyzat modositasi kérelmet és mellékleteit az egység pénziigyi lgyintézbje tovabbitja a
projektmenedzser —az 5. § (6) bekezdésben fennall6 esetben a pénziigyi megvalositasért felelés személy
— részére.

A projektmenedzser — az 5. § (6) bekezdésben fennalld esetben a pénziigyi megvaldsitasért felelés
személy — felelds a kérelem tamogato felé torténd benyhjtasaért.

(8) Amennyiben az atcsoportositasi kérelmet a Palyazati Kozpont pénziigyi ellenérzésért felelds
egysége vezetje nem tamogatja vagy az Egyetem gazdasagi vezetdje nem hagyja jova, ugy a
keretatcsoportositéasi kérelmet és az ezzel kapcsolatos indoklast visszakuldi a projektmenedzser — az 5.
§ (6) bekezdésben fenndlld esetben a pénziigyi megvalositasért felelés személy — részére. Az
atcsoportositds kezdemeényezésével kapcsolatos allaspontokat a keretgazda és a Palyazati Kozpont
haladéktalanul egyezteti, ennck eredményérél a Palyazati Kozpont a kancellart tajékoztatja. Konszenzus
hidnyaban a kancellar dént az atcsoportositasi kérelem benyujtasarél vagy elutasitasarol.

(9) A tamogaté elézetes jovahagyasat nem igénylé kiemelt eldiranyzatok kozotti, vagy egyéb kiemelt
eléiranyzaton beliili rovatok kozotti atcsoportositasokat az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon a
projektmenedzser —az 5. 8 (6) bekezdésben fennallo esetben a pénziigyi megvalositasért felelds személy
— kezdeményezi a Péalydzati Kozpont pénziigyi ellenérzésért felelés egysége felé. Az
atcsoportositasoknak a kotelezettségvallalasba vételt megel6zéen kell megtorténnie. Az eldiranyzat
atcsoportositasi kérelmet a Palyazati Kozpont pénziigyi ellendrzésért felelos egység vezetdje és
pénziigyi ligyintézdje szignalja és ezt kovetden az (5) bekezdés szerint tovabbitja a kancellar részére
alairasra. A kancellari jovahagyast kovetden az elbiranyzat modositasi adatlap konyvelésre a
koltségvetési tigyekért felel6s szervezeti egyseg részére kerll atadasra.

(10) A keretgazda vezeté a gazdalkodd egységek kozott vagy azon belll az egyes feladatokhoz
kapcsolddé koltségviselés alapjan a koltségeit atadhatja az erre rendszeresitett nyomtatvanyon a projekt
terhére. A palyazatokat érintd koltség keretmodositasokat a pénziigyi megvalositasért felelés személy
kezdeményezi a Palyazati Kozpont pénziigyi ellendrzésért felelés egysége felé. A koltségatadas
jogossaganak ellenérzését kovetben a keretatadast az (5) bekezdésben foglalt kancellari jovahagyas
alapjan a Palyézati Kozpont pénziigyi ellendrzésért felelés egysége pénzigyi iigyintézdje rogziti az SAP
rendszerben.

(11) Amennyiben a projekt megvalositasdnak Utemezéséhez a timogatd tamogatasi el6leget nem
biztosit, vagy a tamogatas nem érkezik be az Egyetem kincstari szamlajara, gy a keretgazda vezet6 a
21. 8 (10) bekezdésben foglalt koltségtervben foglalt eldiranyzatokra figyelemmel, olyan iitemezésben
vallalhat kotelezettséget, hogy annak pénziigyi teljesitésére a fedezet biztositott legyen.

(12) A likviditas biztositasa érdekében a keretgazda vezeté szervezeti egységnek megfeleld fedezettel
kell rendelkeznie a SAP rendszerben oly mddon, hogy ezen el6finanszirozas tamogatasbol torténd
visszarendezéséig egyéb célra ne legyen felhasznalhatd. A tamogatas beérkezését kovetden az
eléiranyzatokat rendezni kell.

(13) A fedezetet oly médon kell biztositani, hogy az legalabb a tamogatd felé torténd egyes elszamolasi
idGszakon beldli, de legalabb az aktualis negyedéves iddszakig bezarolag fedezze az elSiranyzott
kiadasok forrasigényét.

(14) Amennyiben a keretgazda vezet6 likvid forrassal nem rendelkezik a timogatas megeldlegezésére,
ugy a kotelezettségvallalasok elinditasa érdekében a kancellar jogosult a 21. § (6) bekezdésben foglaltak
szerint megel6legezni a kiadasok fedezetét. A megelSlegezett sszeg felhasznalasardl, a folyamatban
1évé kotelezettségvallalasok alakulasarol és a likviditas alakulasardl a projektmenedzser vagy a
pénziigyi megvalositasért felelos személy — az 5. § (6) bekezdésben fennalld esetben a pénzigyi
megvalositasért felelés személy onalléan — havi jelentéshen szdmolnak be. A jelentést a Palyazati
Ko6zpont monitoringért felel6s szervezeti egysége vezet6jén keresztll a kancellarnak cimezve kell
megkdildeni minden hénap 10. napjéig.

(15) A Palyazati Kozpont vezetdje onalld jogkorben vagy a Pélyazati Kozpont monitoringért felelés
egysége vezetdjének javaslatara a projekt likviditasi helyzete alapjan vagy kirivo szabalytalansag esetén
jogosult soron kiviil felfiiggeszteni a projektre terhelend6 kotelezettsegvallalasokat annak részletes



Kivizsgalasaig. A felfuiggesztés el6tt a Palyazati Kézpont monitoringért felelds egysége koteles szakmai,
pénziigyi egyeztetési lehetGséget biztositani a palyazatot megvaldsitd szakmai és pénziigyi vezetésnek,
amelyrdl irasos emlékeztetd késziil.

(16) A Palyazati Kozpont vezetdje onalld jogkorben vagy a Palyazati Kozpont monitoringért felelds
egysége vezetdjének javaslatara a projekt likviditasi helyzete alapjan jogosult a kancellar felé dontési
javaslatot tenni a palyazat keretében elszamolhatdé tamogatias vagy ezzel aranyos vallalt 6nerd
csokkentésére, atlitemezésére a szerz6dés modositasara vagy sziikség esetén annak tmogatott oldalardl
torténé megszintetés kezdeményezésére. Ezen dontés eldtt a Palyazati Kozpont koteles szakmai,
pénzigyi egyeztetési lehetdséget biztositani a palyazatot megvalositd szakmai és pénziigyi vezetésnek,
melyrdl irdsos emlékeztetd késziil.

(17) A projektmenedzser vagy az 5. 8 (6) bekezdésben fennall6 esetben a szakmai vezet6, tovabba
kdzponti beszerzések esetén az erre irdsban kijelolt személy a szdmlédkat az utalvanyozas eldtt
zaradékolja. A zaradékolas soran a projekt szerzddés szerinti azonositdo szamat, a szamlabol elszamolt
Osszeget kell a szamléra ravezetni, egyuttal a szdmlan a zaradékolast végzének alairdsaval igazolnia
kell, hogy a projektre az adott kiadas elszdmolhato és a teljesités megtortént.

Tobb forrasbol torténd finanszirozas esetén a szamlamegosztas kilon szakmai indoklassal torténhet,
melynek elkészitéséért szakmai tartalmd szamla esetében a szakmai vezet6 vagy a Kkijelolt
projektmenedzser, mig az aranyositassal osztott altalanos, kozvetett koltségek esetében a pénzigyi
megvalositasért felelds személy vagy ilyen jogkor hidnyaban a Kkari gazdasagi vezeté jogosult. A
teljesitésigazolasnak meg kell felelnie a kotelezettségvallalasrol, ellenjegyzésrdl és mas pénziigyi
jogkorok gyakorlaséarol szol6 kancellari utasitas®” 12. § (1)-(5) bekezdésben foglaltaknak.

(18) Az altalanos, kozvetett (rezsi jellegll) koltségek projektre torténé konyvviteli elszamolasa a
beérkezett bevételek aranyaban teljesitésaranyosan, a projekt kdzvetlen kiadasainak elszamolasat
kovetOen a rész- és zard beszamolasi idoszakok végén torténik. A kdnyvviteli elszamolast a Palyazati
Kdzpont pénziigyi ellenérzésért felelés egysége végzi. Az elszamolhato &ltalanos, kozvetett (rezsi
jellegii) koltségek tipusat és mértékét a palyazati Gtmutato tartalmazza. A dologi tipust rezsi koltségek
elszamolasat terllet- és létszamaranyosan a 7. mellékletben foglalt mddszertan alapjan késziti el a
projekt pénziigyi megvaldsitasaért felelés személy a keretgazda gazdasigi vezeté altal adott
gazdalkodasi (terulet, 1étszam) adatok alapjan. Amennyiben a projektet tobb kar/keretgazda egydittesen
valGsitia meg, Ugy egyéb kari/keretgazda megallapodas hidnydban a karok/keretgazdak kozott
feloszthatd kozvetett koltségek aranyat a palyazatban elszamolasra kertild kari/keretgazda kozvetlen
koltségek aranyaval megegyezden kell kimutatni és elszamolni. A kimutatast a munkaszakasz zarasat
kovetd 15 napon beliil, de legkésdbb a tamogat6 felé torténd leadasi hataridé eldtt 10 nappal a projekt
pénziigyl megvaldsitasaért felelos személy a Palyazati Kozpont pénziigyi ellendrzésért és monitoringért
felelds egység ligyintézoje részére aldirva, elektronikus Gton tovabbitja.

(19) A projekt megvalositasahoz vallalt onerét, fiiggetleniil a koltségek jogeimétél vagy mértékétol (pl.
bératvallalas, altalanos koltségek), a projekt munkaszaman kell kimutatni. Amennyiben az 6neré a
koltség felmeriilését kovetéen utdlagosan szamolhatd el, Ugy azt koltségatvezetéssel kell rendezni
legkésdbb a pénziigyi elszamolassal érintett teljesitési idoszakig.

(20) Korébban mas munkaszamra utalvanyozott és lekonyvelt kiadas kilon feljegyzés mellett abban az
esetben szamolhato el, ha a projektre torténé utdlagos elszdmolést a feljegyzésben foglalt indokok
megalapozzak, és a koltségatvezetés atkonyvelését a projekt fizikai zarasi hatarideje elétt, de legkésébb
a zar6 pénziligyi beszamold elkészitésének idészakaban tudomasra jutott konyveléstechnikai tévedés
vagy mas korilmény miatt a beszamold benyujtasa el6tt kezdeményezi a projektmenedzser és a
pénziigyi megvaldsitasért felelds személy, az 5. § (6) bekezdésben fennall6 esetben a pénzigyi
megvaldsitasért felelés személy 6néalldan. Ebben az esetben a koltségatvezetés feltétele, hogy a projektre
korabban el nem szamolt kiadds minden kétséget kizardan, bizonyithatéan a projekt érdekében mertlt
fel és altalanos koltségek esetén ne haladja meg a palyazati Gtmutatéban foglalt mértéket. Amennyiben
az atvezetendo koltség eredetileg nem a projektbdl tervezett forrasbol keriilt volna finanszirozasra, de a
koltségek kétséget kizardan illeszkednek a projektben tett vallalasokhoz és a projekt céljait szolgaljak,
valamint a koltségek tartalma és jellege alapjan a projektre torténd atterhelést lehetdvé teszi a Palyazati

17 A kotelezettségvallalasrol, ellenjegyzésrdl és mas pénziigyi jogkorok gyakorlasarol szolo 8/2020 (XI. 20.)
szdmu kancelldri utasitas
18 Megallapitotta a 6/2019. (X. 9.) szamu rektori-kancellari egy(ttes utasitas. Hatalyos: 2019. X. 10. napjatol.
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Utmutato, ugy ezen koriilményt és az elszdmolas indokait a tiamogato felé még a beszamol6 el6tt irasban
jelezni szilkséges és kérni kell a koltség elszdmolas jovahagyéasat. A koltségatvezetéshez csatolni kell a
tévesen konyvelt vagy egyéb pénziigyi tételhez tartozo6 alapbizonylatot, tovabba a projektmenedzsernek
—az 5. 8§ (6) bekezdesben fennallo esetben a szakmai vezetdnek —, a pénziigyi megvalositasért felelés
személynek és a keretgazda gazdasagi vezet6jének a bizonylaton igazolnia kell a palyazatra torténd
elszdmolas jogossagat.

(21) A teljesitésigazolassal ellatott eredeti szamlat egy maésolati példannyal kell utalvanyrendelettel
felszerelten a keretgazda vezet6 gazdasagi szervezeti egységére pénzugyi érvényesitésre és rogzitésre
leadni. Ezen eljarasrend al6l kivételt képeznek azon kozponti beszerzések (pl. nemzetk6zi utazasok),
ahol a pénziigyi jogkorok delegalasa nem a kari szervezeten belulre valosul meg.

(22) A keretgazda vezetd gazdasagi szervezeti egysége az utalvanyrendeletet és kapcsolodo
bizonylatokat és hattérdokumentumait a Palyazati Kozpont pénziigyi ellendrzésért felelés egysége
részére tovabbitja.

(23) Amennyiben a megkulldott pénziigyi anyag hianyos vagy téves, ugy az elektronikus Gton nem
rendezhetd a Palydzati Kdzpont pénziigyi ellenérzésért felelds egysége a kézhezvételt kovet ket
munkanapon belul visszakildi az illetékes szervezeti egység részére. Amennyiben a megkildott
pénzigyi dokumentumok hianytalanok és a palyazati elszdmolasi szabalyoknak megfelelnek a
bizonylatok kényvelésre atkerlilnek az egyetem szamviteli feladatokért felelés szervezeti egységre,
majd atutalasra az altalanos pénziigyért felelds szervezeti egységre.

(24) A projektekben torténd személyi jellegii juttatasok ¢és jarulékai kifizetésre vonatkozd
kotelezettségvallalasok esetén a kotelezettségvallalasrol, ellenjegyzésrdl és mas pénzigyi jogkorok
gyakorlasardl szol6 kancellari utasitas®® 6. § (3) bekezdésében foglalt esetekben elézetes kancellari
egyetértés sziikséges.

(25) A projektekben torténé személyi jellegli juttatasok és jarulékai Kifizetésre vonatkozd
kotelezettségvallalasokat és kifizetéseket a kari vagy egyéb szervezeti egységek a projektmenedzser —
az 5. § (6) bekezdésben fennallo esetben a pénziigyi megvalositasért felelds személyen keresztul — a
palyazat koltségterve alapjan kozvetleniil az Emberi Er6forras [gazgatosagon keresztiil kezdeményezik.

(26) A projektben foglalkoztatottak elszamoléasara projektenként a tamogatd altal elvart formaban,
munkaid6 nyilvantartast kell vezetni. A munkaidd nyilvantartas a palyazati dosszié részét képezi.

A projekt alapitd dokumentumra vonatkozé szabalyok

23.§

(1) Kiemelt palyazatok esetében a projekt pénziigyi megvalositasat érinté operativ feladatok és
felelésségi korok kozponti és kari feladatmegosztasardl — kilondsen megrendelesek, beszerzések
lebonyolitasa, kdzbeszerzés igény egyeztetése és igénybejelentés, személyi, dologi, felhalmozasi
(beruhazas-feltjitas) kotelezettségvallalasok eldkészitése, rogzitése, karbantartasa, utalasra vald
elokészitése — valamint egyes pénziigyi jogkorok gyakorlasara vonatkozo felhatalmazasokrol minden
esetben a pozitiv tamogat6i dontést kovetSen a lehet6 legkorabbi idépontban, de legkésébb a projekt
megkezdése iddpontjat megel6z6en projekt alapitd dokumentumban kell rendelkezni. A projekt alapitd
dokumentumot a projektmenedzser és a szakmai vezetd — az 5. § (6) bekezdésben fennall6 esetben a
szakmai vezet6 — késziti el6 és a kancellar hagyja jova.

(2) Speciélis péalyazatok esetén egyedi kancellari dontés alapjdn készilhet projekt alapito
dokumentum, altalanos palyazatok esetén fészabalyként projekt alapitd dokumentum nem készl.

(3) A projekt alapitd dokumentum elkészitése modjarol és tartalmi elemeirdl a kancellar atmutatot?
ad ki.

19 A kotelezettségvallalasrol, ellenjegyzésrl és mas pénziigyi jogkdrok gyakorlasardl szold 8/2020 (XI. 20.)
szamu kancellari utasitas
20 | 4sd a 15/2017. (XI1. 6.) szamU kancellari korlevél a projekt alapitd okiratminta kiadasarol
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Pénziigyi és szakmai beszamoldk

[Aht. 53. §

A kedvezményezettet beszamoldsi kotelezettség terheli a koltségvetési timogatds rendeltetésszerii
felhasznaldsarol. Ha a kedvezményezett a beszamolasi kitelezettségének hatdiridében nem vagy nem megfelelé
modon tesz eleget, e kotelezettségének teljesitéséig a koltségvetési tamogatas folydsitasa felfliggesztésre kerdil.
A felfliggesztett koltségvetési tAmogatas - ha annak feltételei egyébként fennallnak - a beszamolasi kotelezettség
teljesitését kovetien keriilhet folyositdsra.

Aht. 53/A. 8§

(1) A kéltségvetési tamogatds jogosulatlan igénybevétele, jogszabdlysértd vagy nem rendeltetésszerii
felhaszndldsa esetén a tamogato a koltségvetési tamogatdst visszavonhatja, a tamogatdsi szerzodéstol elallhat,
azt felmondhatja vagy kezdeményezheti annak modositasat.

(2) A koltségvetési tamogatisok jogosulatlan igénybevétele, jogszabdlysérté vagy nem rendeltetésszerii
felhasznaldsa, tovabba a koltségvetési tamogatds visszavondsa, a taimogatdsi szerzodéstol torténd eldlldas vagy
annak felmondasa esetén a kedvezményezett a jogosulatlanul igénybe vett kdltségvetési tamogatas dsszegét a
Kormany rendeletében meghatarozott tigyleti kamattal, késedelem esetén késedelmi kamattal névelt mértékben
koteles visszafizetni. Az allamhaztartas kdzponti alrendszerébe tartozd koltségvetési szerv kedvezményezettet
kamatfizetési kotelezettség nem terheli.

(3) Nemteljesités esetén a visszafizetési kotelezettség érvényesitése elsdsorban a biztositék érvényesitésével
torténik. Ennek eredménytelensége esetén a visszafizetendd dsszeget és annak kamatait az dllami adéhatdsdg a
timogato megkeresésére adok modjara behajtando koztartozdskeént, a 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetbol
nyujtott koltségvetési tamogatas esetén a 60/A. § (2) bekezdésében meghatérozott médon hajtja be. Ha a nem
természetes személy kedvezmenyezett jogszabaly alapjan mentesul a biztositék nydjtasa vagy valasztasa szerint
az onrész rendelkezésre allasdnak igazolasa aldl, és a jogosulatlanul igénybe vett koltségvetési tAmogatassal
Osszefliggésben keletkezd visszafizetési kotelezettségét a timogato dltal meghatdarozott hatdarnapig nem teljesiti,
illetve annak részletekben torténd teljesitése esetén a részletfizetési kotelezettségét elmulasztia, és a
visszafizetendd dsszeget nem lehet téle behajtani, a tamogat6 kezdeményezése alapjan az allami adohat6sag a
kedvezményezett és a kedvezményezettben tobbségi befolydssal rendelkezo szervezet adoszamat torli.

(4) Ha a kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvalositasa érdekében olyan jogviszonyt létesit, amely
alapjan a tamogato eléleg szamla alapjan kozvetleniil harmadik személynek folydsitia a koltségvetési
timogatdst, a kedvezményezettet terheld visszafizetési kotelezettség ezt a harmadik személyt terheli, ha a
visszafizetési kotelezettség azért keletkezett, mert a tAmogatott tevékenység megvalositasa érdekében létesitett
jogviszonyon alapuld kotelezettségeit nem teljesitette a kedvezményezett szdmara. Ha a kotelezettségek
teljesitésének elmaraddsa e harmadik személy szandékos magatartasdara vezethetd vissza, és a visszafizetési
kotelezettségét a tamogato dltal meghatdarozott hatarnapig nem teljesiti, illetve annak részletekben torténo
teljesitése esetén a részletfizetési kotelezettségét elmulasztia, a visszafizetendd oOsszeget a tdmogato
kezdeményezésére addk mddjara behajtandd koztartozasként kell behajtani. Behajthatatlansag esetén a
tamogaté kezdeményezése alapjan az allami adéhat6sag a harmadik személy és a harmadik személyben tdbbségi
befolydssal rendelkezd szervezet addszamadt torli.

Az allamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XI11. 31.) Korm. rendelet 93. §

(1) A koltségvetési tamogatds rendeltetésszerii felhaszndlasdarol, a megitélt koltségvetési tamogatds
kifizethetoségérol elsosorban a részbeszamolo, beszamolo alapjan kell meggyozodni. A részbeszamolo,
beszamolo tamogatdsi szerzddésben meghatdrozott tartalommal és formaban ismerteti a kdltségvetési tamogatés
és - sajdt forrds jogszabdly, pdlydzati kiirds vagy a tdmogaté dltal torténd eldirdsa esetén - a sajat forras
felhasznaldsanak, a tAmogatott tevékenység megvaldsitdsanak szakmai vonatkozasait, tapasztalatait, elemzi a
megvalositas eredményességeét, tovabba részletes pénziigyi elszamolast ad a koltségvetési tAmogatas és a sajat
forrés felhasznélasarol.

(1a) A koltségvetési tamogatas, a sajat forras felhasznélasa és a tdmogatott tevékenység részletes szoveges
ismertetése helyett - ha jogszabdly, timogatdi okirat vagy timogatdsi szerzédés mdsként nem rendelkezik - a
kedvezményezett nyilatkozatot tehet arrol, hogy a rendelkezésére bocsatott tAmogatast a tamogatasi célnak
megfelelden, jogszeriien és a tamogatdsi szerzddésben meghatdrozottak szerint haszndlta fel, amelyhez a
szamviteli bizonylatokrdl készitett dsszesitot csatolni koteles.

(2) A kedvezményezett kizarolag a tamogatott tevékenység idotartama alatt felmeriilt koltségeket szerepeltetheti
a részbeszamoldban, beszamoloban.

(5) A tamogatdsi szerz6dés eldirhatja a részbeszamolohoz, beszamolohoz benyiijtandé okiratok zdradékoldsdt. ]

24



24.§

(1) A szakmai vezet6 felelds a szakmai rész- és zaré beszamoldk, a pénziigyi megvalositasért felelds
személy pedig a pénzlgyi rész- és zard beszd&molOk tamogatasi szerz6désben rogzitett beszamolasi
hataridore torténd elkészitéséért.

(2) A pénziigyi beszamolo benyujtasa el6tt — a pénzigyi megvalositasért felelds személy altal a
Palyézati Kdzpont pénziigyi ellendrzésért felelds egységéhez bekildott dokumentumok alapjan — az
egység tugyintézdje elektronikusan megkiildi a banki teljesitést igazold kincstari bizonylatokat a
pénziigyi megvalositasért felelos személy részére.

(3) A projektmenedzser — az 5. § (6) bekezdésben fennallo esetben a szakmai vezetd — palyazati
dossziét vezet, amelyben minden palyazattal kapcsolatos ugyirat, levelezés, e-mail, pénziigyi bizonylat
— igy kilondsen megrendeld, szerz6dés, szamla, teljesitési igazolas, bevételezési bizonylat stb. — papir
alapu mésolata, a beadott palyazati anyag, a megkotott szerzodés, a beadott beszamolok, a beérkezett
bevételek, a palyazatot érinté moddositasok, Osszesitd kimutatasok id6érendi sorrendben keriilnek
leftizésre. A pénzigyi dokumentumok a projektmenedzsment dontése alapjan elektronikus vagy
hitelesitett mésolati példanyban Kkeriilnek megérzésre oly modon, hogy a beadott pénzigyi
beszamoldkhoz kapcsolhatok legyenek. A palyazati dossziéban 1évé dokumentumokat digitalisan
archivalni kell. A palyazat lezarasat koveté 15 napon beliil a palyazati dosszié digitalizalt anyagat a
Péalydzati Kozpont koordinacidért felelés egysége részére a szakmai vezetd vagy a Kijelolt
projektmenedzser koteles atadni.

(4) A palyazati dosszié a pénzugyi elszamolasok elkészitésének és a kdzponti kényveléssel vald
adategyeztetésnek egyik alapdokumentuma.

(5) Az adott munkaszakaszhoz és a projekt fizikai befejezéséhez igazodd és szerzédésben foglalt
beszamolasi hatarid6 teljesitése érdekében a 25. 8-ban foglalt eljarasrendi Iépéseket és hataridoket kell
alkalmazni.

(6) A hatarid6k elmulasztasanak eredményeképpen bekovetkez6 visszafizetési kotelezettség esetén, a
keretgazda vezet6 a kancellar részére cimzett irasbeli jelentés formajaban beszamol a mulasztassal
kapcsolatos koriilményekrdl. A kancellar dont a visszafizetesi kotelezettséggel kapcsolatos tovabbi
intézkedések sziikségességérol.

25.§

(1) A projekt pénzligyi rész- és zar6 elszamolésait, valamint 6sszesitd kimutatsait a szerz6désben
meghatarozott forméban és (temterv szerint a pénziigyi megvalositasért felelds személy a
projektmenedzser kozremiikodésével — az 5. 8 (6) bekezdésben fennallo esetben a pénziigyi
megvalositasért felelés személy és a szakmai vezetd — késziti el. Az Osszesitd elszamolasnak a
munkaszamra elkulonitett konyvelési adatokkal meg kell egyeznie. A pénziigyi megvalositasért felelds
személy a beszamol6t és a kapcsolddo dokumentumokat elektronikusan elézetes egyeztetésre megkiildi
a Palyazati Kozpont pénziigyi ellendrzésért felelds egysége kijelolt tigyintézdje részére a (2)
bekezdésben foglalt hataridd betarthatosagara figyelemmel. Amennyiben az egyeztetés megtortént, a
projektmenedzser és a szakmai vezetd altal alairt, a projekt pénziigyi megvalositasaért felelés személy
és a gazdasagi szervezet vezetdje altal szignalt pénziigyi és szakmai beszamolét a keretgazda gazdasagi
hivatala 3 példanyban megkuldi a Palyazati Kdzpont részére. Tobb kart érinté projekt esetén a
beszamolot a pénziigyi megvalositasért felelés személy és a hozza kapcsolddo gazdasagi szervezet
vezetd szignalja.

(2) A korébbi OTKA projektek ideértve a jovOben ezen korabbi konstrukcio keretein beliil j
megnevezéssel megjelend palyazatok elszamolasa soran a pénziigyi beszamol6 elektronikus benyujtasat
a kari adatszolgaltatas alapjan a Palyazat Kozpont pénziigyi ellendrzésért felelos egysége végzi.

(3) A pénzlgyi rész- és zar6 elszamolast a munkaszakasz zarasat kovetd 15 napon beliil, de legkésébb
a tamogaté felé torténd leadasi hatarid6 elétt 10 nappal a Palyazati Kozpont pénziigyi ellenérzésért
felelds egysége ligyintézdje ellendrzi, €s az egyseg vezetdje szignélja.



(4) %Az ellendrzott beszamolokat a Palyazati Kézpont vezetdje vagy az tgyben illetékes helyettes
vezet6 szignalja, majd tovabbitja az egyetem gazdasagi vezetGjének alairasra. Az ellendrzott- €és
gazdasagi vezeto altal alairt pénziigyi részelszamolast legkés6bb a timogato felé torténd leaddsi hataridd
el6tt 5 nappal a — tmogatdnak benydjtott alairasi jogkorok alapjan — a kotelezettségvallalé személyéhez
igazodva a kancellar vagy a kancellar és a rektor részére kell tovabbitani alairasra. A kancellar és a
rektor egydttes kotelezettségvallalasa esetén a Kancellaria és a Rektori Kabinet az idészaki jelentést
visszakuldi a Palyazati Kozpont koordinacitért felelés egysége részére, kiemelt projekt esetében a
Palyézati Kozpont ugyrendben kijel6lt szervezeti egysége részére. Két példany tovabbitasra kerul a
projektmenedzsernek — az 5. § (6) bekezdésben fennéll6 esetben a szakmai vezetdnek — aki felelds a
dokumentum egy példanyanak tamogaté felé torténd benyujtasért. Tovabbi egy példany a Palyazati
Kdzpont koordinacidért felelés egysége nyilvantartasaban kertil lefiizésre.

26. §
Konyvvizsgalat

(1) A palyazattal kapcsolatos szerzddés rendelkezik arr6l, hogy a projekt végrehajtasa soran kell-e, és
ha igen, milyen idGintervallumokban kell konyvvizsgalatot végezni. A kdnyvvizsgalat elvégzésére csak
arra képesitéssel és felhatalmazassal rendelkez6 személyt lehet kijelolni. A konyvvizsgalati szerzodést
leghamarabb azon munkaszakasz vége eldtt kell megkotni ésszerii hataridon beliil, amikor a tamogatasi
szerz6dés a konyvvizsgalati jelentés benyujtisat eldirja. Amennyiben a timogatasi szerzodés ennél
korabbi idOpontot ir eld, akkor a tdmogatasi szerz6dés rendelkezései az iranyadok. A szerzodéskotés
el6tt a projektmenedzsernek tdjékozodni kell az Egyetem éaltal eldirt konyvvizsgalatra vonatkozé belso
szabalyokrol.

(2) Akonyvvizsgaloi jelentéssel kiegészitett idszaki vagy zard beszamolot a tamogatas tipusatol és a
szerzOdés specialis rendelkezésétdl fliggden kell benytjtani a timogatonak.

(3) A projekt pénziigyi megvaldsitasaért felelds személy szervezeti egységének vezetdje az elszamolas
benyujtasa el6tt a konyvvizsgaloval kotott szerzédés alapjan megéllapodik az auditorral az auditalas
idopontjardl és az egyéb sziikséges feltételekrél. Az auditalt beszamolot az elkészitésért felelds
keretgazda tovabbitja a Palyazati Kdzpont pénziigyi ellenérzésért felelds egysége részére a 25. 8
eljarasrendje szerint.

(4) Amennyiben a konyvvizsgalathoz a szamlak, szerzédések, egyéb bizonylatok eredeti példanya
szlikséges, Ugy azt atadas-atvételi jegyzOkonyv felvétele mellett a Palyazati Kozpont pénzigyi
ellen6rzésért felelés egysége pénziigyi ligyintézdje a kozponti irattarabol bocsatja a konyvvizsgaloi —
vagy egyéb — ellendrzés id6tartamara rendelkezésére.

27. §
Adatszolgaltatasi kotelezettségek

(1) 2 A kari mikodést tdmogatd egységek palyazati feladatallasanak pénzlgyi és szakmai
koordinacidja érdekében — a Kancellaria tigyrendjérél szolo kancellari utasitdas 2 Gazdasagi
Foigazgatdsagra vonatkozd mellékletében foglaltak alapjan — a keretgazda gazdasagi hivatala, valamint
palyazattdmogato szervezeti egysége a Palyazati Kdzpont monitoringért felelds szervezeti egység
vezetbje felé igény esetén eseti adatszolgaltatast végez. Az eseti adatszolgaltatas kiterjed:

a) targyhonapban a projektek terhére Kiirt kdzbeszerzési eljarasok helyzetre,
b) targyhonapot kdvetd honapban a projektek terhére tervezett kozbeszerzésekre,

2L Harmadik mondatat megallapitotta a 4/2019. (11. 21.) szamU rektori-kancellari egytttes utasitas. Hatalyos: 2019.
I1. 21. napjatol.

22 Els6 mondatat megallapitotta a 4/2019. (I1. 21.) szdmU rektori-kancellari egytittes utasitas. Hatalyos: 2019. 1I.
21. napjatol.

23 A kancellaria iigyrendjérdl sz616 10/2018. (VL. 11.) sz. kancellari utasitas
https://www.elte.hu/dstore/document/1766/ku_2018 10_kancellaria_ugyrend.pdf
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c) targyhot koveté honapban tervezett mar ismert palyazatokra,

d) likviditasi nehézséggel érintett projektek helyzetére,

e) kiemelt projektek elérehaladasara, valamint

f) a keretgazda kezelésében 1évé projektenkénti vagy 0Osszefoglalo kari  pénzlgyi
adatszolgaltatasokra.

(2) A Palyazati Kbzpont monitoringért felelds szervezeti egység vezetdje a kancellar részére havi, éves
és esetenkénti soron Kivili palyazati adatszolgaltatast végez.

(3) A havi adatszolgéltatas forméajat a Gazdaséagi Foigazgatosag altal el6irt kovetelmények szerint, mig
az éves jelentés formajat a fejezetet iranyitd szerv altal megallapitott tartalom szerint késziti el a
Palyézati Kézpont monitoringért felelés szervezeti egysége.

(4) A keretgazda vezeték (dékanok) adatszolgaltatast kérhetnek a szervezeti egységiiket érintd
palyazatokkal kapcsolatos pénziigyi és humaneréforras adatokrol a Kancellaria szervezeti egységeitol.

28.§

A tamogatok idokozi ellendrzései

(1) A tamogato vagy egyéb a palyazat ellendrzésére feljogositott szervezet helyszini ellendrzéseirdl az
arrol szolo értesités kézhezvételét kovetden a projektmenedzser — az 5. § (6) bekezdésben fennalld
esetben a szakmai vezet — vagy egyéb érintett szervezeti egység haladéktalanul értesiti a Palyazati
Kdzpont pénziigyi ellenbrzésért felelds egysége vezetdjét.

(2) A helyszini ellenérzésen projektmenedzser koordinalasaval a szakmai vezetd, a pénzlgyi
megvalositasért feleldés személy, a projektasszisztens, valamint a Palyazati Kozpont pénzigyi
ellenbrzésért felelds egysége vesz részt.

(3) A helyszini ellenérzési jegyzOkonyv részét képez6-, vagy egyéb irasos nyilatkozattételre a
kancellar vagy a rektor el6zetes irasbeli engedélye alapjan kizarélag az erre irasban meghatalmazott
személyeknek van jogosultsaguk.

(4) A tamogatd altal kiallitott helyszini ellendrzési jegyzOkonyv a projektdossziéba keriil. A
jegyz6konyv szkennelt példanyat a Palyazati Kozpont részére a projektmenedzser — az 5. § (6)
bekezdésben fennallo esetben a szakmai vezetd — killdi meg. A helyszini ellen6érzés eredményeképpen
megallapitott esetleges szabalytalansagokrol és az elrendelt visszafizetési kdtelezettségekrdl a Palyazati
Kdzpont monitoringért felelés egység vezetdje a kancellar részére irasos jelentést készit. A jelentés
alapjan a kancellar bels6 vizsgélat elrendelését, emellett a tamogato felé torténd kifogas, panasz
benyujtasat kezdeményezheti, melynek koordinalasat a Palyazati Kézpont monitoringért felelds egység
vezetdje Végzi.

VIIl. FEJEZET
A PROJEKT LEZARASA

29.§

(1) A projektmenedzser —az 5. § (6) bekezdésben fennallo esetben a szakmai vezeté —a tamogato altal
a pénzigyi elszdmolés, valamint a szakmai beszamolé elfogadésarol vagy elutasitisarol kibocsatott
nyilatkozat, értesités masolatat haladéktalanul tovabbitja a keretgazda gazdasagi vezetOje részére,
tovabbé a Palyéazati Kdzpont részére.

(2) A projektmenedzser — az 5. 8 (6) bekezdésben fennallo esetben a szakmai vezetd — a Palyazati
Kdzpont pénziigyi ellenérzésért felelos egysége részére megkuldi a munkaszam zarasardl szolo a 6.
melléklet szerinti irasbeli nyilatkozatat, melyet a szervezeti egység a koltségvetési tgyekeért felelds
szervezeti egységre tovabbit. A nyilatkozat penzigyi alairdkent eljard6 személyének megjeldlése —
gazdasagi vezet6/hivatalvezetd — a palyazat kozponti vagy Kkari iranyitasatol fligg, a kiadott
munkaszamkéro és sziikség esetén kiadott utalvanykodkérd igénylGlappal 6sszhangban.



(3) A projekt beszamoloinak végleges elutasitasa esetén sziikséges intézkedésekrél a Palyazati
Kozpont irdsos jelentése alapjan a kancellar dont.

VIII. FEJEZET
PROJEKTFENNTARTASI SZAKASZ

30. §

(1) A projektfenntartasra kotelezett palyazatok esetében a fenntartasi kotelezettseg feltételeit a
tamogatasi szerz6dés hatarozza meg. A projektfenntartdsi idészak kezdete a projekt befejezését kovetd
nap, idtartama a tamogatasi szerzOdésben vagy a palyazati felhivasban kerul rogzitésre.

(2) Ha a pélyazat projekt-fenntartast irt el6, évente projekt-fenntartasi jelentésben (a tovabbiakban:
PFJ) kell beszamolni a projektben vallalt monitoring, esélyegyenléségi és kdrnyezeti fenntarthatosagi
mutatok teljesiilésérél. A PFJ és a zard PFJ elkészitéséért és hataridore torténd benyujtasaért a
projektmenedzser — az 5. § (6) bekezdésben fenndlld esetben a szakmai vezet6 — a felelés. A
projektmenedzser — az 5. § (6) bekezdésben fennalld esetben a szakmai vezetd — személyében
bekovetkezd valtozas esetén a palyazat megvalositasaért feleldés kar palyazattamogatd egységének
vezetdje a Palyazati Kozpont igazgatdjanak jovahagyasaval haladéktalanul gondoskodik a megfeleld
kompetenciaju szakember kijeldlésérol.

(3) A PFJ elkészitéséhez sziikséges intézményi statisztikai, kornyezeti-fenntarthatdsagi és
esélyegyenlGségi adatok napra készen tartasa és kozzététele a Palyazati Kozpont feladata.

(4) A fenntartas id0szakaban a projektmenedzser —az 5. § (6) bekezdésben fennall6 esetben a szakmai
vezetd — feladata a kdvetkezok nyilvantartasa:

a) a palyazat terhére beszerzett eszk6zokkel, berendezésekkel kapcsolatos leltar informacidk;
b) a palyazat szellemi alkotasként megvalosult eredményei és azok hozzaférhetdsége;
c) a fenntartasi id6szakra vallalt szamszerisithet6 projekteredmények, vallalasok adatai.
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IX. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

31.§

(1) Az egyiittes utasitas az Egyetem honlapjan torténd kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

(2) Az egyittes utasitas rendelkezéseit teljes koriien a hatalyba 1épését kovet6en beadott palyazatokra
kell alkalmazni.
(3) Az egyiittes utasitids rendelkezéseit a folyamatban levé palyazatokra — az egyes szabalyok
alkalmazhatosaganak megfeleléen — az aktudlis palyéazati szakasz és ahhoz kapcsolodo feladatok
tekintetében, eléremenden kell alkalmazni.
(4) A(2)—(3) bekezdésben foglaltakra figyelemmel a korabbi eljarasrend alapjan az utols6 alkalommal
lefolytatott palyazat lezarasat kovetd napon hatalyat veszti az Egyetem Szervezeti és Miuikodési
Szabalyzat 14. sz. mellékletét képez$ szabalyzat az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem pélyazati
kezelésének eljarasrendjérol.
(5) Hatalyat veszti
a) atudomanyos palyazatok egyes kérdéseir6l szol6 9/2008. (II. 29.) szamu rektori utasitas,
b) péalyazatok és projektek kezelésének ideiglenes eljarasrendjérél az Eotvos Lorand
Tudomanyegyetemen sz6l6 8/2006. (VII. 14.) szamu rektori utasitas,
€) abenyujtandé nagypalyazatok el6zetes vezetdi értékelésérol és eljarasi rendjérdl szolo 6/2010.
(V. 11.) sz. rektori korlevél,
d) a belsé palyazati hataridok betartasanak kotelezettségérdl szold 7/2009. (VII. 7.) sz. rektori
korlevél.

(6) Felhatalmazast kap a kancellar, hogy

a) a 10. 8 (4) bekezdés szerinti esetben a kulén irasban Kijeldlje a keretgazda vezetd
kotelezettségvallalasa eldtt a kancellaria ligyrendjérdl szolod kancellari utasitas 8. § (1)
bekezdésében foglalt szervezeti egységhez tartozo vezetd beosztast kozalkalmazottat,

b) kivételesen indokolt és az Egyetem Ossztarsadalmi érdekét jelentdsen érint6 esetben, kulongs
tekintettel a gazdalkodassal Gsszefiiggd kérdésekre — irasbeli indoklas és a rektor és a felek
egyidejii tajékoztatasa mellett — egyedi kancelléri utasitdsban jelen egyittes utasitasban
foglaltaktol eltérjen,

c) egyes specialis palyazatok kapcsan — igy kiléndsen a Lendilet program keretében Kkiirt
palyazatok esetén — ahol az Egyetem befogadé intézményként jelenik meg, egyedi
eljarasrendet hatdrozzon meg,

d) a 2. § meghatarozott alapelvekhez kapcsoloddan kiilondsen a koltségek tervezésével és
elszamolasaval kapcsolatos részletszabalyokat, eljarasi Iépéseket kancellari utasitasban vagy
kancellari korlevélben szabalyozza,

e) a beolvadd szervezeti egységek vagy azokkal Osszefliggd palyazati tevékenység atmeneti
kilonleges szablyait kancellari utasitasban vagy korlevélben szabalyozza.

(7) A 23. § (3) bekezdés szerinti Utmutaté dsszeéllitasdban a Palyazati Kozpont kozremiikodik. Az
Utmutatét?® az egyiittes utasitas hatalyba Iépését kovetd 30 napon belil kell kiadni.

Budapest, 2017. marcius 17.

Dr. Mezey Barna Dr. Scheuer Gyula
rektor kancellar

24 Lasd a 15/2017. (XI. 6.) szamU kancellari korlevél a projekt alapitd okiratminta kiadasarol
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Mellékletek:
1. mellélet: A keretgazda vezet6 jognyilatkozata a palydzatban igényelt tAmogatas
megel6legezésérol, nyilvantartasarol és a fedezet biztositasarol
2. melléklet: A keretgazda vezetd jognyilatkozata a palyazatban vallalt sajat forras
nyilvantartasarol és a fedezet biztositasarol
3. melléklet: A kancellér jognyilatkozata a palyazatban igényelt timogatés megeldlegezésérol,
nyilvantartasarol és a fedezet biztositasarol
melléklet: Munkaszam kér6 adatlap
melléklet: Utalvanykod igényl6 lap
melléklet: A munkaszam zérasar6l sz6l6 nyilatkozat
Zmelléklet: Kimutatas a projektben elszamolt rezsi kéltségek teriilet- és létszamaranyos
elszdmolaséhoz
Zmelléklet
9. 2'melléklet: A személyi kifizetésekkel kapcsolatos ajanlas a hazai és nemzetkozi kutatasi
palyazatok esetében

No ok

©

% Beiktatta a 6/2019. (X. 9.) szamu rektori-kancellari egyittes utasitas. Hatalyos: 2019. X. 10. napjatol.

% Hatalyon kivil helyezte a 4/2022. (X. 24.) szamu rektori-kancellari egyttes utasitas. Hatalyon kival: 2022. X.
24. napjatol.

27 Megallapitotta a 3/2026. (V11. 30.) szamU rektori-kancellari egydttes utasitas. Hatalyos: 2026. V111. 4. napjatol
azzal, hogy rendelkezései alkalmazhatok a folyamatban levé tigyekre is, ha az adott projekt elszamolasi és mas
szabalyai megengedik.
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